KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
GUVENLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
KURULUS VE KAPSAM

Amag ve Kapsam,;
Madde 1.

Bu yonergenin amaci; Universite mensuplarinin can ve mal glvenliginin
saglanmasi, Universiteye ait bina, bahge ve alanlar ile her tirli tagit, malzeme,

ekipmanin 24 saat kesintisiz korunmasinin saglamasidir.

Tanimlar;

Madde 2.

Bu yonergede yer alan;
Universite, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini
fta Amiri, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektér Vekili (1. Yardimcisi)
Dekan, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Fakiilte Dekanlarini
Yiiksek Okul Miiddirdi, Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi Yiiksek Okul
Mudurlerini
Enstitd Mdddirii, Kirgizistan-Tlrkiye Manas Universitesi Enstiti Mudrlerini
Genel Sekreter, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Genel Sekreterini
Fakdilte Sekreteri, Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi Fakilte Sekreterlerini
Yiiksek Okul Sekreteri, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Yiksek Okul
Sekreterlerini
Enstitdi Sekreteri, Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi Enstitii Sekreterlerini
idari ve Mali Igler Dairesi Bagkani, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi idari
ve Mali igler Dairesi Bagkanini
Saglik, Spor ve Kiiltiir Dairesi Bagkani, Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi
Saglik, Spor ve Kultur Dairesi Bagkanini
idari isler Miid irii, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi idari isler Midirini
Giivenlik Sefi, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Givenlik Seflerini,

Giivenlik Gérevlisi, Kirgizistan-Tlrkiye Manas Universitesi Glvenlik Gérevlerini
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Hasar Tespit Komisyonu, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Hasar Tespit

Komisyonunu ifade eder.

Faaliyet Alani;
Madde 3.
1. 1. Universiteye ait mahaller igersinde Universite mensuplarinin can ve mal
guvenliginin saglanmasi,
Universite binalari ve depolarinin ig ve dig glvenliginin saglanmasi,

Universite ait tesisler ve bahgelerinin i¢ ve disg glivenliginin saglanmasi,

Universite araglarinin givenliginin saglanmasi,

2 T o

2
3
4. Universiteye ait alanlar ve yollarinin giivenliginin saglanmasi,
5
6

Gerekli durumlarda Universite Gst diizey yoneticilerine yakin koruma
tahsis edilmesi,

7. 7. Gerekli durumlarda Universiteyi ziyaret eden V.L.P. konuklarina yakin
koruma tahsis edilmesi,

8. 8. Savas, sabatoj, bombalama, taarruz, yangin, sel, deprem vb. olagan Ustu
hallerde gerekli 6nlemleri alinmasi ve teyakkuz durumuna gecilmesi,

9. 9. Universitenin Sivil Savunma Teskilatindaki ilgili gorevlerin yerine
getirilmesi,

10. 10. ihtiyag duyulmasi halinde ekstra glvenlik hizmeti saglanmasi,

11.11. Universitenin ortak kullanimina agik kapal alanlarinda titin ve tatln
mamullerinin i¢ilmesinin édnlenmesi,

12.12. Universitede mesai olmadigi zamanlarda binalardaki agik kapi ve
pencereler ile igiklari kontrol etmek, agik olanlari kapatmak, agik birakanlari
bu yoénerge hukumlerine gére uyariimasi,

13.13. Universite igerisinde, Universite yetkili organlarinca belirlenecek
calismalar diginda silah ve silah kapsamina girecek her tarli aletin
bulundurulmasi ve taginmasinin engellenmesi,

14. 14. Universite igerisinde her tiirl(i uyusturucu madde kullaniminin ve satiginin
engellenmesi,

15. 15. Universite tarafindan dizenlenen veya izin verilen etkinlikler disinda

Universite icerisinde alkolli i¢ki bulundurulmasi, igilmesi ve satisinin

engellenmesi, sarhos kisilerin Universite sinirlari igerisine alinmamasi,
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16. 16. Universite tarafindan dizenlenen veya izin verilen etkinlikler disinda
Universite igerisinde, her tirli ferdi veya toplu gosteri, ylrlyus, protesto,
boykot vb. eylemlerin duzenlenmesi velveya gerceklestiriimesinin
engellenmesi,

17.17. Universite tarafindan gergeklestirilemeyecek caligmalar igin hizmet

alimina gidilmesi.

Uygulama;
Madde 4.
Faaliyet alanlarmm 11. bendinin uygulamasrs su gekildedir.

a. a. Universite tarafindan izin verilen alanlar diginda, Universiteye ait
kapali mekanlarda tatan ve tatan mamullerinin igilmesi yasaktir.

b. b. Universite titin ve titin mamullerinin igilmesinin yasaklandig
alanlari uyari levhalari ile belirler.

c. C. Universite tarafindan getirilen yaptinmlara uymayanlardan
Muhasebe Mudurlugu tarafindan, makbuz kargiigi 100 som para
cezasi tahsil edilir.

d. d Guvenlik gorevlilerinin  kasitl  olarak yapacaklari  yanlis
bilgilendirmelerden dogan para cezalari, tespiti halinde guvenlik
gorevlisinin kendisinden tahsil edilir.

e. e. Yapilacak tahsilatlar Universiteye gelir olarak kaydedilir.

Faaliyet alanlarmndaki 12. bendinin uygulamasrs su gekildedir.

a. a. Universite genel kullanim alanlarindaki kapilarin, pencerelerin,
Isiklarin mesai saatlerinden sonra kapatiimasi guvenlik gorevlilerince
gerceklestirilir.

b. b. Universite mensuplarina tahsis edilen birolarin mesai saatleri
disinda agik birakilan kapi, pencere ve isiklardan, s6z konusu buroda
kayitl personel sorumludur.

c. c. Burolarda kapilarin, pencerelerin ve igiklarin agik birakiimasi
sonucu dogabilecek zarar ve ziyandan kayith personel sorumludur.

d. d. Mesai saatleri diginda agik birakilan kapilar, pencereler ve isiklar
guvenlik gorevlilerince kapatilarak, gunluk ndbet tutanagina oda
numarasi ve kayitll personelin isimleriyle birlikte kaydedilir. Bir sonraki

i$ gunu durumu agiklayan bir belge ile kayitli personel ikaz edilir.
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e. e. Yapilanikazin tekrari durumunda kayith personelin kusuru bir
onceki belge ile birlikte bir Gst amirlige bildirilir.

f. f. lIkazlarn Giglincti ve daha sonraki tekrarlarinda birolara kayitli
personelin her birinden ginligl 100 som olmak tzere Muhasebe
Maduarlaga tarafindan makbuz karsilhigi para cezasi tahsil edilir.

g. g. Guvenlik gorevlilerinin kasitli olarak yapacaklari yanlig
bilgilendirmelerden dogan para cezalari, tespiti halinde givenlik
gorevlisinin kendisinden tahsil edilir.

h. h. Yapilan tahsilatlar Universiteye gelir olarak kaydedilir.

IKINCI BOLUM
YONETIM VE ORGUT

ka Amiri;
Madde 5.

Guvenlik hizmetlerinin ita Amirligini Universitenin ita Amiri yaritir. Ancak
Universite ita Amiri, glivenlik hizmetlerinin ita Amirligini yetkili kilaca@! bir bagkasina

devredebilir.

Dekan;
Madde 6,
Fakultelerde, onaylanmig butgesindeki guvenlik hizmetleriyle ilgili kalemlerin

ita Amiri, Fakilte Dekanidir.

Enstitd Mdd dr G,
Madde 7,
Enstitlilerde, onaylanmig blitgesindeki glivenlik hizmetleriyle ilgili kalemlerin ita

Amiri, Enstitt Mudaradar.

Y iiksek Okul Mdid dird;
Madde 8,
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Yuksek Okullarda, onaylanmig butgesindeki guvenlik hizmetleriyle ilgili

kalemlerin ita Amiri, Yiiksek Okul Muduradar.

Genel Sekreter;
Madde 9.

Genel Sekreter, Guvenlik Hizmetlerin yuritilebilmesi igin Universite ita
Amirine karsi dogrudan sorumludur. Universite glvenlik hizmetlerinde ilgilerin
yetkisini agan durumlarda, Universite ita Amirine teklif Genel Sekreterlik araciligiyla
gercgeklestirilir. Genel Sekreter, Hasar Tespit Komisyonuna bagkanlik eder. Genel

Sekreter, Giivenlik Hizmetlerini idari ve Mali isler Dairesi araciligiyla yiirditir.

idari ve Mali Igler Dairesi Bagkanr;
Madde 10.
idari ve Mali isler Dairesi Bagkaninin gérevleri sunlardir:

a. a. Universitenin i¢ ve dig mekanlarinin giveliginin saglanmasiyla ilgili
hizmetlerin gergeklestirilebilmesi igin ihtiyag duyulan programlari ve
ilkeleri tespit etmek, uygulanmasinda ve faaliyetlerin yiratulmesinde
uyulacak esas ve usulleri belirleyerek, Genel Sekreterin onayina
sunmak,

b. b. Gorev alaniyla ilgili hizmetlerin, idari ve mali igslemlerinin yonetmelik,
yonerge, calisma programlari ve kurum ilkelerine uygun sekilde

yuruttltp yuratilmedigini denetlemek,

Saglik, Spor ve Kiiltdr Dairesi Baskanr;
Madde 11.

Saglik, Spor ve Kultar Dairesi Bagkaninin gorevleri sunlardir:

Universite tarafindan gergeklestirilecek veya gergeklestiriimesine izin verilen her
tarlG etkinliklerle ilgili duzenlenecek programlar, konuk listeleri,calisma saatleri ve
izinleri gibi islemleri koordine ederek, énceden idari ve Mali isler Dairesi Bagkanlhigina
bildirmek.

idari Isler Miid dir i;
Madde 12.

Glvenlik Hizmetlerinde idari isler Mudiriniin gérevi sunlardir:
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1. Universitede glvenlik hizmetlerinin yirGtilmesi faaliyetlerini planlamak,
izlemek ve denetlemek.

2. Universite givenligi ile ilgili olarak giivenlik hizmeti alimina gidilmesi halinde
guvenlik antlagmalarinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

3. Universite glvenligi ile ilgili faaliyetlerin gergeklestiriimesini saglamak .

Fakilte Sekreteri;
Madde 13.
Fakuilte Sekreteri mensubu oldugu fakulteye ait binalarin gtvenlik

hizmetlerinde, idari isler Mudiri gérevlerini yritirler.

Enstiti Sekreteri;
Madde 14.
Enstitl Sekreteri; mensubu oldugu enstituye ait binalarin gavenlik

hizmetlerinde, idari isler Mudiri gérevlerini yritirler.

Yiiksek Okul Sekreteri;
Madde 15.
Yuksek Okul Sekreteri mensubu oldugu yiksek okula ait binalarin gtvenlik

hizmetlerinde, idari isler Mudiri gérevlerini yritirler.

Givenlik Sefi;
Madde 16.

Guvenlik Sefi intiyaca gore yeterli sayida Universite ita Amirinin onayiyla atanir.
Glvenlik Sefi, idari isler Miidirligiine bagh olarak caligir.

a. Universitenin gtvenligi ile ilgili caligmalarin ylratiimesini saglamak.

b. Faaliyetlerin gergeklestiriimeleri ile ilgili sorun  yagsanmasi durumunda,
sorunun giderilmesine yodnelik olarak gerekli  6nlemleri almak, ya da
alinmasini saglamak.

c. Universite lojman ve yurtlarda givenlik gorevlisi bulundurulmasi amaci ile
belirlenen karakol ile imzalanacak olan guvenlik antlagmasini hazirlamak

onaya sunmak ve guvenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.
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d. Guvenligin saglanmasi ile ilgili olarak digardan alinan hizmetlerin faturalarini
kontrol etmek, onaylamak, 6édemenin yapilabilmesi amaci ile olur yazisini
hazirlamak ve amirine sunmak.

e. Universite giris-gikisini kontrol altinda tutmak.

f. Verilen hizmetlerle ilgili olarak gerekli kayitlarin tutulmasini ve muhafaza
edilmesini saglamak.

g. Universite Sivil Savunma Teskilatindaki gérevlerini yerine getirmek.

h. Konusu ile ilgili olarak amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Giivenlik Memuru;
Madde 17.
Guvenlik Memuru ihtiyaca gére yeterli sayida Universite ita Amirinin onayiyla

atanir. Glvenlik Memuru, Glvenlik Sefligine bagl olarak g¢alisir.

a. Gundldz mesaisinin bitiminden sonra bir sonraki gundliz mesaisinin
baglangicina dek Universite binalarinin igini ve digini dolasarak guvenlik
durumunu kontrol etmek.

b. Gece mesaisinde bir sorun oldugunda durumu guvenlik gorevlilerine haber
vererek sorunun giderilmesini saglamak.

c. Gece mesaisinin baslangicinda binadaki acik kapi ve pencereler ile isiklari
kontrol etmek, agik olanlari kapatmak.

d. Gundiz mesaisinde, Rektorlik katinda bulunan Rektér, Rektor Vekili, Genel
Sekreter ve diger Ust duzey yoneticileri ziyarete gelen kisileri karsilamak, ilgili
kisiye haber vermek ve goérismelerini saglamak.

e. Gundlz mesaisinde, Rektorluk katindaki yoneticileri ziyarete gelen kisilerle
ilgili bir sorun yasandiginda durumu guvenlik goérevlilerine bildirmek ve
sorunun giderilmesini saglamak.

f.  Ogrencilerin rektorliik katindaki ydneticilerle gérigsmek istemesi durumunda,
ilgili kisiye haber vermek, izin verilmesi durumunda o6grenci ile ilgili kiginin
gorusmesini saglamak.

g. Gergeklestirilen faaliyetlerle ilgili olarak gerekli kayitlari tutmak ve amirine

iletmek.
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h. Universitede calisanlari ziyarete gelen kisilerden kimlik karti alarak ziyaretgi
kimligi vermek, ilgili kigsiye telefonla ziyaretgisi oldugunu bildirmek ve
gorusmelerini saglamak.

i. Gorusmeden sonra Universiteden ayrilacak ziyaretgilere kimlik kartlarini teslim
etmek ve ziyaretgi kimligini geri almak.

j. Universiteye ziyaretci olarak gelen kigileri ve kime geldigini kayit defterine
kaydetmek.

k. Kongre, seminer, sempozyum gibi bilimsel toplantilarin yapildigi dénemlerde,
bu toplantilara katilma amaci ile Universiteye gelen kisileri karsilamak ve
toplanti ile ilgili olarak yardimci olmak.

[.  Guvenlik gorevlileri ile birlikte, Universiteye izinsiz olarak girmek isteyenlere
engel olmak ve igeri almamak.

m. Universite giris- ¢ikisini kontrol altinda tutmak.

n. Universitenin para, degerli evrak ve her tirli malzeme transferi ile Universite
mensuplarinin taginmasi ve yolculugu sirasinda guvenligi saglamak.

0. Universiteden izinsiz egya ¢ikarilmasini énlemek.

p. Gorevi ile ilgili olarak gerekli dnlemleri almak, sorun yaganmasi durumunda
konuyu amirine bildirmek ve sorunun ¢ézimlenmesini saglamak.

g. Yangin ve olagan ustu durumlarda, planlara gore binalari bosaltmak, emniyet
ve kilavuzluk gorevini yerine getirmek.

r. Konusu ile ilgili olarak amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Hasar Tespit Komisyonu;
Madde 18.

Hasar tespit Komisyonu; Universiteye ait binalara, bahgelere, alanlara, her
tarld tasit, malzeme ve ekipmana zarar verilmesi durumunda, verilen zarar ziyanin
tespiti amaciyla, Genel Sekreter Bagkanliginda ve onun belirleyecegi 2 Uyeden
olusur. Gergeklestirilen tespit sonucunda Universite ilgili kurum, kurulus, veya

kisilerden zarari tazmin edebilir.

UCUNCU BOLUM
MALJ/HUKUMLER

Giivelik Hizmeti Alimr;
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Madde 19.

Guvenlik Hizmetinin disaridan temin edilmesi halinde, hizmet alinan kurumun
gorevlileri Universite glvenlik gorevlilerinin gorevlerini yerine getirirler. Dogabilecek
her tarlG zarar ziyandan oncelikli olarak hizmet alimi yapilan kurum sorumludur.
Universite tarafindan belirlenen planlara, programlara, talimatlara, emirlere, her tirli

kisitlama ve yaptirimlara uymak zorundadir.

Muhasebe Sistemi;
Madde 20.
Hesaplar Universitenin mevcut muhasebe sistemi igerisinde, ilgili harcama

kalemleri ve kodlari ile tutulur.

Genel Hizmetler Giderlerti;
Madde 21.
a) a) Guvenlik hizmetleri giderleri ilgili kanun ve mevzuat c¢ergevesinde
Universite butgesinde belirlen kalemlerinden karsilanir.
b) b) Hizmet alimina gidiimesi halinde Genel Sekreterligin teklifi, ita Amirinin

yazili onayi Uzerine ilgili kalemden karsilanir.

Satmn Alma;
Madde 22.
a) a) Malzeme alimlari, idari ve Mali igler Dairesi Bagkanin denetiminde Satin
Alma Muduarligunce gergeklestirilir.
b) b) Hizmet satin alinmasi durumunda, idari ve Mali Igler Dairesi Bagkanin
talebi, Genel Sekreterin yazili teklifi (zerine ita Amirinin onayiyla

gerceklestirilir.

Gelirler;
Madde 23.
Guvenlik Hizmetlerin gelirleri asagidakilerden olugur:
a) a) 20. Madde uyarinca Universite biitgesindeki ilgili kalemler,
b) b) 4. Madde uyarinca cezai kesintiler,
c) c) Bagis, yardim ve diger gelirler.
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Denetim;
Madde 24.

Guvenlik Hizmetlerin idari ve mali denetimini, Genel Sekreter yuratir.

Ydrdrldk;
Madde 25.
Bu Yodnerge, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun kabul

tarihinden itibaren yarurluge girer.

Ydrdtme;
Madde 26.
Bu Yoénerge, Kirgizistan-Tlrkiye Manas Universitesi Rektorii ve Rektor Vekili

tarafindan yuratalar.
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