KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
UYGULAMA YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

Madde 1: Bu yonerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi (KTMU ) dgretim
iiveleri ile doktora, ya da sanatta vyeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar tarafindan
hazirlanan “Bilimsel Arastirma Projeleri”’nin Onerilmesi, degerlendirilmesi, kabulii,

desteklenmesi, bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitilmesi, sonuglarin degerlendirilmesi wve
kamuoyuna duyurulmasi ile ilgili kurallar1 belirler.

TANIMLAR

Madde 2: Bu Yonergede gegen tanumlar asagidaki gibidir.
Senato: KTMU Senatosu’dur.

Komisyon: KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu (KTMUBAP) dur.

Proje Yineticisi: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu olan

Ggretim iiyeleri ile doktora ya da sanatta yeterlik e@itimini tamamlamis olan
arastirmacilardir,

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yoneticisi tarafindan
proje ekibinde gisterilen 6gretim elemanidir.

Hakem: Sunulan bilimsel arastirma projesi konusunda uzmanligi ile taniman ve proje
dnerisinin degerlendirilmesinde goriislerine basvurulan yurti¢i veya yurt disindaki bilim
adamlaridir.

Bilimsel Arastirma Projeleri: Tamamlandifinda sonuclar ile bilime ve Tiirk halk ve

topluluklarinin ekonomik, sosyal, kiiltiirel ve teknolojik kalkinmasina katki saglayacak
projelerdir.

PROJE GRUPLARI

Madde 3: KTMU Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda desteklenen projeler,
onerinir kayaagl agisindan bagimsiz ve yonlendirilmis olmak tizere ikive aynilir.

a; bBagimsiz Proje: k.onus: proje yoneticisi tarafindan belirlenen, Ggretim iiyelerinin
bilimsel arastirmalar siirekliligi icerisinde ver alan, lisansiistii ve doktora tezler'ni de
kapsayabilen arastirma veya gelistirme projeleridir.

b) Yonlendirilmis Proje: Basta Kirgizistan ve Tiirkiye Cumhuriyeti olmak iizere merkezi
Asya’daki diger iilkeler ile topluluklarin ve / veya KTMU’niin bilim politikasina uygun
olarak konusu, kapsami ve gerektiginde kadrosu Komisyon, Senato veya Rektér ve Rektor
Vekili tarafindan belirlenecek arastirma veya gelistirme projesidir.

BILIMSEL ARASTIRMA KOMISYONUNUN OLUSTURULMASI

Madde 4: Komisyon, Rektér ve Rektor Vekilinin gérevlendirecedi bir 6gretim
tyesinin bagkanhginda Sosyal ve Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirleri ile Senatonun dnerecegi
adaylar arasindan Rektér ve Rektor Vekilince gorevlendirilen bes dgretim iiyesinden olusur.



Universitenin var olan bilim dallar1 arasinda denge gézetilmek suretiyle segillen
Komisyon iiyelerinin gorev siiresi 3 yildir. Siiresi biten iiye aymi usulle yenid.en
gorevlendirilebilir.

Komisyon iiyelerinin herhangi bir nedenle esas goérevlerinden ayrilmalari halin de
Komisyondaki gorevleri de kendiliginden sona erer.

Komisyon, Baskanin ¢agrisi iizerine yilda en az iki defa toplanir. Komisyon s.alt
cofunlukla toplanir ve kararlar agik oylama ve oy ¢oklugu ile alinir. Oylarin egit olmas:
halinde, Komisyon baskaninin kullandig: oy belirleyicidir.

Rektorliikge kabul edilen ii¢ aydan kisa siireli bir saglik raporu olmaksizin pes pese
tic toplantiya katilmayan veya i{i¢ aydan fazla siireli saglik raporu veya gorevlendirme
mazereti bulunan {iyenin {yeligl kendiliginden sona erer. U¢ aydan uzun siireli
gorevlendirme veya saglik raporuna dayali mazeretleri nedeniyle toplantiya katilamayan
iiyenin yerine yenisi segilir.

BASVURULAR VE PROJELERIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 5: Proje 6nerileri, her yi1l Mart ayinda Proje Bagvuru Formu (bk. Ek 1) 1le
yapilir. Projeler iizerindeki degerlendirmeler, projelerin sunuldugu Mart ayim takip eden ay
icinde karara baglanir. Bu siire gerektiginde Komisyon tarafindan uzatilabilir. Komisyon,
ihtiyag duydugu takdirde, onerilen projeleri degerlendirmek iizere Universite iginden veya
disindan Hakem goriisii alabilir. Bunun igin Ek. 2 formu kullanilir,

Madde 6: Arastirma Projeleri, Universitenin uzman elemani bulunan her bilim alam
ile ilgili olarak Universite Yonetim Kurulunun belirledigi iiniversite bilim politikas: yaninda,
3. ve 4. maddelerde bahsedilen bilim politikasina uygun konulara oncelik wverilerek
degerlendirilir. Arastirma Projelerinin evrensel ve ulusal bilim ile yine 3. ve 4. maddelerde
belirtilen {ilke ve topluluklarin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki
saglamasi esastir.

Madde 7: Arastirma Projelerinin se¢imi ve desteklenmesinde, temel bilimler igerikli,
sonuglari uygulamaya doniik, kaynaklar1 ve faaliyetleri bakamindan ¢ok katilimh, cok
merkezli kurumlar arasi, uluslar aras1 ve disiplinler arasi nitelikteki projeler ile 6nceki
proielerden uluslar arasi yaymn yapmus Ogretim iiyelerinin projelerine &ncelik verilebilir,
Lisansiistii Arastirma Projeleri haricindeki projeler, ilgili anabilim dali/ boliim ve dekanlik/
yiiksek okullar aracihigi ile sunulur. Lisansiistii Aragtirma Projelerine sadece bir defa destek
saglanir.

Madde 8: Bes niisha halinde hazirlanan projeler, proje yoneticisinin bagh oldugu
anabilim dali/ béliim akademik kurulunun goriisii, proje yoneticisi, anabilim dali/ bdliim
baskani ve dekanin/ yilksek okul midiiriiniin uygun goériisii ile Komisyona sunulur.
Arastirma ile yiikiimlii enstitiller ve merkezlerin 6gretim iiyeleri ve arastirmacilan da

yinetim kurulu karart ve enstitii/ merkez mildiiriiniin uygun gériisii ile proje basvurularinda
bulunabilir.

Madde 9: Komisyonca desteklenmesi Rektorliige teklif edilen projeler igin proje
yoneticisi ile Rektorliik arasinda proje ile ilgili ayrintilarin belirlendigi Bilimsel Arastirma
Projeleri Protokolii imzalanmir (Ek 3). Yonetici ve Universite bu protokoldeki hususlara
uymakla ylkiimltdiir.



Madde 10: Proje Basvuru Formu (Ekl1)’nda istenen bilgilerde asagidaki agiklamalara
yer verilir.

Projenin Bagligi: Proje igerigini yansitmali ve olabildigince kisa olmalidir.

Ozet: Projenin amaci, 6nemi ve deneme plam hakkinda kisa bilgi (150-300 kelime arasinda)
verilmelidir.

Onceki Projeler: Proje yoéneticisi ve diger arastirmacilarin daha énce KTMU veya yurt fgi
ve yurt disindaki baska kuruluslarca desteklenen projelerinin ve bu projelerden yapil an
yaymlarinin listesi verilmeli ve bu yaynlarin birer 6rnedi bagvuru dosyasina konulmahdir.

Proje Personeli: Proje yoneticisi ve aragtirmacilarin adi, soyadu, tinvani ve fakiiltesi/ yiiks ek
okulu ile boliimii belirtilmelidir. Yonetici disindaki arastirmacilar KTMU mensulbu
olmayabilir.

Diger Destek: KTMU disinda projeye destek veren diger kuruluslarin varsa adlan ~ve
sagladiklar: destek miktar: belirtilmelidir.

Proje Biitgesi: Yillara gore yolluk giderleri, hizmet alimlari, malzeme ahmlari, diZer
giderler ve makine ve teghizat alimlar ile toplam biitge tutar1 belirtilmelidir.

Arastirma Olanaklari: Proje ile ilgili olarak kullanima hazir durumda bulunan ve proje
kapsaminda istenmeyecek durumda olan makina, aygit, malzeme v.b. hakkinda bilgi
verilmelidir.

Gider Gerekgesi: Proje giderlerinin dékiimii, bedeli ve gerekgesi belirtilmelidir. Gider
fasillar1 ayrintisinda tiim gider kalemleri liste halinde verilmelidir. Ayrica yurt dis1 alimlarda
proforma fatura eklenmelidir. Proje sonuglarimin Uluslararasi bilimsel toplantilara
sunulabilmesi i¢in gerekli ddenekler konulabilir.

ARASTIRMA PROJELERININ YUORUTULMESI VE IZLENMESI

Madde 11: Komisyonca belirlenen sartlar altinda desteklenmesine karar verilen
projelerin yiiriitiilmesinden projelerin yoneticileri sorumludur. Proje yoneticileri, Komisyona
alti ayda bir gegmis donemdeki ¢alismalarla ilgili bilgilerin yer aldig1 Gelisme Raporlarini
(Ek 4) sunarlar. Komisyon, gelisme raporlarim1 degerlendirerek sonraki dénemde destegin
devam edip etmemesine karar verir (Ek 5). KTMU &gretim iiyeleri tarafindan Manas
Universitesi’'nde gérev yaparken sunulan, ancak tamamlanamayan projeler, dgretim iiyeleri
Universiteden ayrilmis olsalar bile devam eder ve tamamlanur.

Madde 12: Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismalarini dogrudan

inceleyebilir ve agsagidaki durumlarda projenin uygulanmasimi durdurabilir veya projeyi iptal
edebilir.

a) Projelerin teklifte dngoriilen gelismeyi gistermemesi.
b) Ust iiste iki gelisme raporunun verilmemesi.

¢) Desteklenen Lisansiistii Arastirma Projelerinde damisman veya G@rencinin degismesi,
dgrencinin kaydimin silinmesi.

d) Proje mali kaynaklarmin kot kullamldigimin belirlenmesi.




PROJELERIN SURESI VE SONUCLANDIRILMASI

Madde 13: Universitemizce desteklenen ve disaridaki kurum veya kuruluslard an
destek alan arastirma projeleri, projede belirtilen ve Komisyonca uygun gériilen siire i¢in de
tamamlanir. Ancak, Proje yoneticisinin gerekgeli teklifi izerine komisyon Gnerisi ile 1™ er
yillik ek siire ve/veya ek 6denek verilebilir.

Madde 14: Proje Kesin Raporu (Ek 6), protokolde belirlenen proje bitis tarihini
izleyen iig ay iginde Komisyona gonderilir. Proje Kesin Raporunu Komisyona siiresi iginde
sunmayan ve arastirma sonuc¢larimi iki yil i¢inde yayinlamayan proje sahibine bu tarihten
sonra proje sonucunu makale olarak yayinlayincaya kadar yeni proje verilmez.

Madde 15: Proje yiriitiilmekte iken veya proje bitiminden sonra bilimsel etige
aykirilik saptandiginda, Komisyon karari ile proje iptal edilir ve proje igin yapilan 6demeler
geri alimir. Bu durumda yonetici ve ilgili aragtirmacilar 3 yi1l siireyle Bilimsel Arastirma
Projesi destegi alamaz.

Madde 16: Iptal edilen proje igin alinan arag, gere¢ ve kullanilmayan sarf malzemesi
Komisyona iade edilir.

Madde 17: Proje yoneticisi proje kesin raporunda ve proje verileri ile ilgili her tiirlii
yazi, makale ve sundugu bildirilerde proje kod numaras: ile birlikte “KTMU tarafindan

desteklenmistir™ jbarf:sini belirtmek zorundadir. Projelerden elde edilen bilimsel sonuglarin
telif hakki KTMU ye aittir.

Madde 18. Rektorliik, her yilin sonunda, desteklenen, devam eden ve tamamlanan

projeler hakkinda Universite iistiindeki kurumlara bilgi verir. Proje sonuglar1 KTMU web
sayfasinda ilan edilir.

Madde 19: Proje yoneticisi, projeye ait tiim kayit ve verileri projenin sonuglandi g
tarihten itibaren en az 5 yil siireyle saklamak zorundadir.

OZEL ODENEK VE ODENEKLERIN KULLANIMI
OZEL ODENEK

Madde 20: Bilimsel arastirma projelerinin finansmaninda kullanilacak gelirler,
KTMU Miitevelli Heyeti tarafindan Universite biitgesinden ayrilacak édenekler ile bagis ve
benzeri yardimlardan olusur.

MALI HUKUMLER

Madde 21: Bilimsel Aragtirma Projeleri i¢in gorevlendirilecek mutemetlere verilecek
azami avans ve agilacak kredi miktart her yil KTMU Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir,

Her mutemet aldig1 avanstan harcadi tutarlara iligkin kanitlayici belgeleri en ¢ok bir

ay, agilan kredilerden harcadigi tutarlara iligkin kamitlayici belgeleri ise en ¢ok ii¢ ay
icerisinde saymanh@a vermekle yiikiimliidiir.

Mutemet 1sin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu siirelerin dolmasini
beklemeksizin avans veya kredi artigini iade etmek, heniiz mahsubunu yaptirmadig
harcamalara ait belgeleri vermek ve varsa artan parayr saymanhga iade etmek suretiyle



mahsup islemini gergeklestirmek zorundadir. Bu sekilde mahsup islemi yapilmadik¢a aynm is
i¢cin yveniden avans verilemez, kredi agilamaz.

Aldiklar1 avansin mahsubunu yapmayan mutemetler hakkinda Universite disip lin
yonetmeliginin ilgili maddeleri uygulanir ve yerel mahkemelere gerekli islemler igin
miiracaatta bulunulur.

PROJE MUTEMETLERI

Madde 22: Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda yiiriitiilecek avans ve kredi
islemlerinde her fakiilte, yiiksekokul ve enstitii ve merkezler ile farkli mahallerde yiiriitiil en
projeler igin birer mutemet gérevlendirilir. Mutemet sayisinin yeterli olmadig gerekgesiyvle
yvapilacak miiracaat iizerine bu sayiy: artirmaya ilgili mali kurumlar yetkilidir.

AYNI¥AT KAYITLARI

Madde 23: Projeler kapsaminda alinan her tiirlii techizat ve demirbas malzeme,
ayniyat kaydini takiben ilgili béliim veya anabilim dali ayniyat mutemetlerine zimmetlenir.

YURURLUK

Madde 24: KTMU Senatosu’nun 05/07/2005 tarih ve 2005-12.56 say1ili toplant1 karar
ile kabul edilen bu yénerge hiikiimleri ayni tarithinden itibaren gecerlidir.

GECICI MADDE 1. 2003 yili ve énceki yillara ait proje énerilerinin degerlendirilmesi ve
sonug¢landirilmasi yetkisi Rektorlitkge kullanilir,

YURUTME

Madde 25: Bu yénerge hiikiimleri KTMU Rektér ve Rektor Vekili tarafindan
yuriitiiltr.

KTMU BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI EKLER LIiSTESI

EK-1. Bilimsel Arastirma Projesi Basvuru Formu

EK-2. Bilimsel Arastirma Projeleri Degerlendirme Formu

EK-3. Bilimsel Arastirma Projeleri Protokolii

EK-4 Bilimsel Arastirma Projeleri Gelisme Raporu Formu

EK-5 Bilimsel Arastirma Projeleri Gelisme Raporu Degerlendirme Formu

EK-6 Bilimsel Arastirma Projeleri Kesin Raporu Hazirlama Kilavuzu




EK:1

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI No:
RiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI Bﬂil-ﬂl:l‘!ﬂ Tﬂt’ll]"lil ...... it 200....
BASVURU FORMU Bitis Tarsh!. ...... L et 200....
1] ] T ay
Proje Tiirii:
I. PROJE YONETICISININ
Adi: Soyad: Unvani:
Fak./Enst./Y.0.: Béliim/Anabilim Dali: Telefon:
E-Posta: Tarile ..ol i F 200G Imza:
2. PROJENIN ADI
Teklif edilen proje nceki yildan devam edivor 1se Mo.su
3. PROJENIN ONERILEN BUTCESI (TL, USD veya SOM)
1. Biitge Harcamalaninin Dagilimi 2. Biltgenin Yillara Dagilin
TEKLIF | ONAYLANAN TEKLIF | ONAYLANAN
Seyahat Birinci Y1l
Hizmet Alimlari Ikinci Y1l
Sarf Malzemesi Tji:ﬂncﬂ Yl
Techizat TOPLAM
Laboratuar Hayvam
TOPLAM

4. ONAY (Projenin sunuldugu birimin DekanhyMudurliigi tarafindan doldurulacaktir.)

Adi ve Soyadi Imza Tarih
DEEanMIBEAY: couiaaiaiihasaiginag | | Sesiibeintiaomdaty O sammedsde ciaecee i
5. EKLER
1. Amag ve gerekge
2. Tamm

a) Konu ile ilgih hiteratiir bilgisi; konunun giincel durumu ve bulundu@u asama

b) Aragtirmanin kapsami, materyal-metodu ve zamana bagh is plan

¢) Onerilen konunun giincel ve evrensel olarak ilretecegi ek bilgi ve/veya teknoloji
3. Proje ekibi (lisansiistil 6grencilerin Tez Danmismam Atama Formu eklenmelidir.)
4. Harcama programi
5. Teghizat listesi, gerekgeleri ve proforma faturalan
6. Diger harcama kalemlerinin gerekgeleri

7. Proje ekibinin proje konusu ile ilgili daha dnce yapmig oldugu yayinlarimin, atillarinin ve/veya projelerin listesi

8. Proje ekibinin daha dnce girev aldiklan projeler hakkinda bilgiler (ady, kodu, ddenegi, yayinlar v.b.)
9. Proje diger bir kurulus tarafindan kismen destekleniyor ise Proje Stizlesmesi.

Not: Proje KTMU tarafindan desteklenirken bir diger destek saglanch@inda Gelisme Raporunda belirtilmelidir,



EK :2
~ KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI DEGERLENDIRME FORMU

PROJENIN ADI Rl b Lt Sl Emen oty o W s -l

1. Proje, MUBAP amag ve ilkelerine uygun mudur?
0 Evet O Hayir O Kismen*

2. Proje dnerisi MUBAP “Basvuru Formu™na uygun olarak ve dzenle hazirlanmis midir?
O Evet O Hayir O Kismen*

3. Projenin adi uygun mudur, amaci ve kapsami iyi agiklanms midar?
0O Evet O Hayir O Kismen*

4. Proje tamamlandifinda sonug¢larin uygulanabilir olacaf kamisinda misimiz?
O Evet O Hayir

5. Proje bilim ve/veya teknolojiye katki getirecek midir?
O Evet O Hayir

6. Proje ekibi projeyi yilriitme agisindan yeterince hazirhkh midir?

O Evet O Hayir
7. Proje; cihaz, bilgisayar, sarf malzemesi vb. satin almak yaninda gergekei bir arastirmayi amaclamakita
mudir?
[ Evet O Hayir

8. Arag ve pereg taleplerinde Boliimiin/Universitenin meveut altyapisi yeterince giz tniine alinmis mudr?
O Evet O Hayir O Kismen*

9. Proje biit¢esi;
O Uygundur O Indirim yapilabilir* O Uygun degildir*

10. Proje tinerisinde (varsa) ghrdiigiiniiz en olumlu yan(lar) ne(ler)dir?
11. Proje éinerisinde (varsa) girdiigiiniiz en olumsuz yan(lar) ne(ler)dir?

12. Varsa ilave giiriis ve aciklamalarimz*

13. Projeyi bir biitiin olarak asagidaki hangi sifatla nitelendirirsiniz?

O Miikemmel O Cok iyi O lyi OOrta 0O Zawnif
* Litfen goriislerinizi belirtiniz.

BERRCINVE: s s e e I v - TRERHE et e 200 e J




KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI PROTOKOLU

1. PROJENIN iSMi:

EK :3

Protokol No: KTMUBAP - .....oovvvvve,

2. PROJE EKIiBi:

Adi ve Soyadi Unvani Telefon (I5)
Pl EOnetells: |  Siinsscriiamaniaa | Cineisoia i ) | ek e A
Arashrmacilar 3 cosciaisidsenmanngy | diedaiieen | SRRk
3. PROJENIN BUTCESI:
Techizatin Tanumi: Fivati (TL, USD,
SOM)
Yolluklar
Hizmet Alimlar
Tiiketim Mallan ve Malzeme Ahmlan
Demirbas Alimlan
Makine — Techizat ve Tasit Alimlar
Yapi, Tesis ve Bilyilk Onarnim Giderleri
TOPLAM ODENEK
4. PROJENIN GELiSiMmI:
I. Projenin Baglama Tarihi: ..../..../200.. | 4. 1. Rapor Tarihi  :..../....7 200.... Sonug: ..... (+/-)
2. Projenin Bitig Tarthi  :..../..../200.. | 5.IL Rapor Tarihi :..../..../200.... Sonug: ..... (+/-)
L PropeSiIregl” 0000 Paaseensssios 6. I11. Rapor Tarihi  :..../..../ 200.... Sonug: ..... (+/-)
7.IV. Rapor Tarim  :..../..../200... Sonug: ... (+/-)
8. Nihai Rapor Tarihi: ..../..../200.. ., Sonug: ..... (+/-)

Adi ve Soyada

ijt;: Y oneticis

|||||||||||||||||||||||||||

MUBAP KomBask. - ....cocovnmvessssnisine

6. PROJENIN UYGULANMASI:

1. Bu proje Kirgizistan-Tiirkiye KTMU Aragtirma Projeleri Uygulama Yonergesi gervegesinde yiiriitiiliir,
2. Herhangi bir uyusmazhk halinde ...

Mahkemeleri yetkilidir,

Rektirliik Onay:
cenend wnn £ 200,



KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI GELISME RAPORU FORMU

BU FORM PROJE YURUTUCUSU TARAFINDAN PROJE BASLANGIC TARIHINDEN ITIBAREN HER
ALTI AYDA BiR DOLDURULARAK ILGILI KOMISYONA SUNULACAKTIR.

1. PROJE YONETICISININ

EK :4

Adr: Sovadi; Unvam;
Fakiilte: Bolim: Telefon:
Imza:
............ MNolu Gelisme Raporu
2. PROJENIN ADI
3.
Proje No: KTMUBAP -
................................................................. o1 )RR, |
Baglama Tarihi: .../ ..... Bitig Tarihi: ..... [ ..... f200...
Raporun Kapsadify Dénem: ...../...../200... - ..... [/ ..... [ 200...
Tahsin Edilen Odeneles ..o oanmannnnaiaas o TL. | Harcanan Miktar: ...................... TL.

4. EK (RAPOR)

[ ==

=D == S = . I <

Giiris
Proje ekibi

Projedeki bilimsel gelismeler ve/veya sonuglar

Projedeki mali geligmeler (Satin alinan techizat ve difer harcamalar)

Proje kapsaminda yapilan yaynlar

Proje kapsaminda yiiriitiilen lisansiistii tezler hakkinda bilgiler

Degerlendirme
Sonug

Oneriler.




KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
‘ BILIMSEL ARASTIRMA PR{;IJELERi
GELISME RAPORU DEGERLENDIRME FORMU

FORM ILGILI ALT KOMISYON TARAFINDAN DOLDURULARAK KTMUBAP

BU
[KDMH\’DHUHA SUNULACAKTIR.

3. PROJE YONETICISININ

Adr: Soyadu; Unvani:

4. PROJENIN AD1

Profe Mo ICTIMUOBAP = oo i iasoiami sas b i AR S S e A A e

1. | Projedeki gelismeler amacina uygun olarak devam etmekte midir?

2. | Projedeki calismalar (élgiim, deney, model gelistirme, vb.) baslatilmis mudir?

3. | Projedeki geligmeler raporun kapsacdigi donem igin 6nerilmis olan gahisma ve harcama programlarina i

wygun mudur?

4. | Rapor donemi iginde harcama yaptlmamis ise nedenini ve goriislerinizi agiklaymiz,




EK. 5 DEV A_MI

5. | Proje ¢alismalan sirasinda kargilasilan giigliikler veya aksakliklar (varsa) hakkindaki goriislerinizi
agiklayiniz.

6. | Bu ve bundan énceki raporlar doneminde elde edilen bulgular (varsa) belirtiniz,

7. | Proje sonucunda herhangi bir yaymn vapilabilecegi kamsinda misimiz?
Yanitimiz olumlu ise, yayin hazirh@inin hangi asamada oldugunu belirtiniz.

DEGERLENDIRMEYI YAPAN KOMISYON
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Byl e s e e s s e imza: ......

TABRIH: ....[ ... 200, ...




2 | FIK-6
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KESIN RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU

“Bilimsel Aragtirma Projeleri Kesin Raporu” bi¢cim bakimindan asagidaki esaslar
gercevesinde hazirlanir ve teshim edilir.

Projenin Bicimine Iliskin Kurallar

Tezin bigim yoniinden diizenlenmesine iligkin bilgileri okuyucuya ilk bakista sunmay;
amaclayan bu kisim, asagidaki sirada diizenlenir:

s Kapak

Projelerin kapaginda sirasiyla “KTMU Bilimsel Aragtirma Projesi” adi, proje ad, proje
no, proje ydneticisi ve aragtirmacilarin unvanlan ile birlikte isimleri ve tarihi yer alir.
Projenin adinin tamamu biiyiik harflerle yazilir. Ancak hangi yazi karakterinin segilecegi
proje adimin uzunluguna gore belirlenir.

Bos Sayfa

Bu sayfa proje ciltlenirken iist kapaktan sonra, alt kapaktan énce numaralandirilmad an
konulur.

i¢ Kapak

Bu sayfa, bos sayfadan hemen sonra konulur,

Kabul ve Onay Sayfasi
KTMUBAP Komisyon Bagkaninin projenin kabul ve onayim gosteren say fadir.

Onsoz veya Tesekkiir

Galismann ytriitillmesi ve projenin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkis
bulunan kisiler ve kuruluglara tesekkiir amac ile diizenlenen sayfadir.

Ozet

Calismamin konusunu, amacini, uygulanan yontemleri ve elde edilen sonuglari acik ve
net olarak anlatan en fazla iki sayfalik bir metni igerir. Projenin adi, ézet bashgi olarak
verilir, kaynak gosterilmez. Ozetin sonunda en az li¢, en fazla bes anahtar sozciik verilir.

I¢indekiler

Proje metninin béliim ve alt boliimleri, metin igerisindeki diizenlendikleri sirada alt
alta yazilarak ve karsilarina bulunduklan sayfa numaralari konularak hazirlanir. Bu sayfamin
diizenlenmesinde rakamlarla numaralandirma sistemi kullanilir.



Kisaltmalar ve Simgeler

Projede gecen kisaltma ve simgelerin agiklamasini igerir.

Tablolar Listesi

Tablo numarasi, list yazis1 ve sayfa numarasini belirten bir listedir. Tablo sayis1 10° d an
az olan projelerde bu sayfa diizenlenmeyebilir.

Sekiller Listesi

Sekil numarasi, alt yazis1 ve sayfa numarasini gésteren bir listedir. Sekil sayis1 10°d an
az olan projelerde bu sayfa diizenlenmeyebilir.

Kagit Ozellikleri

Projeler, en az 80 en c¢ok 100 gramajli ve kaliteli beyaz kagida yazilmalidir,
Kullanilacak kagit A4 formunda olup, proje ciltlendikten sonra 20.0 x 285 cm
boyutlarindan daha kiiciik olmamahdir.

Yaz Ozellikleri

Projeler, bilgisayar ile yazilir. Bilgisayar ile yazimda en az 24 igneli (yeni seritli),
pliskiirtmeli ya da lazer yazici kullamlmalidir. Yazi, kagidin yalniz bir yiiziine yazilir. Proje
metninde kullanmilacak harf bilyiikliigii 12 punto (tercihen Times Roman) olmahidir. Metin
1.5 satir aralikla, sekil alti ve tablolarin agiklamalar1 1 satir aralikla yazilmahdir. Ana
basliklar, boliim baghklan ve alt bashklar ile bashg: izleyen ilk paragrafi arasinda 1 satir
bosluk, bagliklarla bir onceki paragraf metni arasinda 1.5 satir bosluk, paragraflar arasinda
ise 1 satir bosluk birakilmahdir. Her noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk
bulunmalidir.

Sayfa Diizeni

Sayfanin iist kenarinda 3.5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag kenarlarindan 2 cm
bosluk bulunmalidir. Baghklar da bu ¢erceveyi tasmamalidir. Ana béliim bashiklarini iceren
sayfada iistten 7 cm bosluk birakilmali ve sayfaya numara verilmemelidir. Yaz1 blok
sistemine gore (paragraf girintisiz ) yerlestirilmelidir.

Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numarasi, metin blokunun diisey orta ¢izgisinin tizerine {ist kenardan 2 cm bosluk
kalacak sekilde yazilir. Ana boliim baghiklarim igeren sayfalar numaralandinilmaya katilir,
fakat numaralar sayfa iizerine yazilmaz.

Proje Uzunlugu

Projeler, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 15 sayfa olmalidur,



Ozgecmis

Ugiincii sahislarin agzindan yazilan adayin dogum tarihi, yeri, daha ¢ok 6grenimi ile
akademik galigma hayatini, adres, telefon, faks ve e-posta gibi iletisim bilgilerini i¢eren Ibir
say falik metindir. Ozgec¢mis sayfasi, tezin sonundaki bos sayfadan énce konulur.

Proje I¢eriginin Diizenlenmesine Iliskin Kurallar

Bir projenin ana metni genel olarak sirasiyla girig, genel bilgiler, yontemler, bulgular,
tartisma — sonug ve oneriler olmak iizere bes béliimden olusur.

Giris
Projenin konusu, amaci ve neminin a¢iklandigi béliimdiir.

Genel Bilgiler

Bu béliimde proje konusu ile ilgili temel bilgiler ve daha once yapilan ¢alismal ar
anlatilir. Projenin bu c¢alismalara gore durumu ortaya konur. Bu boéliim proje konusunun
nitelifine ve bilim alanina gore farkli bashklar veya alt basliklar halinde verilebilir.

Yintemler

Bu boliimde yapilan ¢aligmada kullanilan yéntemler ve teknikler ile bunlarin uygulanis
bigimleri agiklanir.

Bulgular
(Calisma sonucunda elde edilen verilerin takdim edildigi ve tartisildigi boliimdiir.

Tartisma — Sonuc ve Oneriler

Bu béliim, projede elde edilen bulgularin literatiir ¢caligmalan 1s18inda genel olarak
yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki 6nemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen
gergevesinde tartisilmasindan olugan boliimdiir. Ayrica elde edilen sonuglara gére varsa
konu ile ilgili 6neriler de bu béliimde verzilir.

Projenin Teslim Sekli ve Sayisi

Proje yoneticisi, projesinden 4 niishay: karton kapakla ciltleterek ya da uygun kapakl
veya saydam plastik dosya iginde, “KTMUBAP”a teslim eder.

Bu Yinerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 05/07/2005 tarih
ve 12 nol toplantisindaki 2005-12.58 sayili karan ile kabul edilmistir.
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