KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
MUHASEBE YONETMELIGI

AMAC ve DAYANAK

Madde 1. Kirgizistan - Tiirkiye Manas Universitesi Tiiziigiiniin 5. nci maddesinin 7.1 fikras
geregince uygulanacak muhasebe ve kayit islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslar
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. Kapsam : Bu yonetmelik tniversitenin muhasebe ve kayit iglemlerini kapsar.
Madde 3. Tanmlar : Bu yonetmelikte yeralan Universite: Kirgizistan - Tiirkiye Manas
Universitesini

Miitevelli Heyet, Kirgizistan - Tiirkiye Manas Universitesi Miitevelli Heyeti'ni, Baskan,
Miitevelli Heyet Bagkamni, Rektor : Kirgizistan - Tiirkiye Manas Univeristesi Rektérii'nii,
Rektor Vekili : Kirgizistan - Tiirkiye Manas Universitesi Tiirk Rektor Vekilini (Rektor Birinci
Yardimcisini), Ita amiri: Rektor Birinci Yardimeisini, Yonetmelik : Bu y6netmeligi ifade
eder.

1. Hesaplar
Madde 4. Kurgizistan - Tirkiye Manas Universitesinde kullanilan hesaplar asagida

belirtilmistir.

1. Kasa Hesab1

' Banka Hesabi

2 Odenecek Cekler Hesabi

4. Menkul Kiymetler Hesabi

.5 Menkul Kiymetler Emanetleri Hesabu,
6. Teminat Mektuplar: Hesab1

7 Teminat Mektuplar1 Emanetleri Hesabi
8. Biitce I¢ci Avans ve Krediler Hesab:

9. Akreditifler Hesabi

10. Biitce Dis1 Avans ve Krediler

11, Miiteahhit Avanslar1 Hesab:

12, Kisi Borglar1 Hesabi

13. Tahsil Edilecek Gelirler Hesabi

14. Biitge Emanetleri Hesabi

15. Emanetler Hesab1

16. Emeklilik Kesenekleri Hesabi

17 Biitce Giderleri Hesab:

18. Gegen Y1l Biitce Mahsuplar1 Hesabi

20. Gelir Tahakkuklar: Hesabi

21. Gelir Tahakkuklarindan Borglular Hesabt
Biitce Gelirleri Hesab:
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23, Silinen Kisi Borg¢lar1 Hesabi
24, Genel Denge Hesab1

25 Mutemetlikler Cari Hesab1
26. Hazine Bonolarn Hesab1

Hesaplarin kodlarim belirlemeye, ayrintilarini izlemek amaciyla yardimer hesaplar agmaya,
gelirlerini, giderlerini ana hesaplarda izlemeye ve buna paralel olarak defter ve cetvellerde
diizenlemeler yapmaya ita amirligi yetkilidir.

II. Yevmiye Sistemi A¢ilis Kayitlan

Madde 5. Islemler, hesaplar itibariyle yevmiye defterine kaydedilir ve hesaplann herbiri icin
ayr1 bir yevmiye defteri yaprag: kullanilir. Yardimei hesaplar igin yevmiye defteri kullanilmaz.
Yevmiye defterinin diizenlenme tekli Ekler bélimiinde Ornek 1 de agiklanmistir. (Yevmiye
defterinin diizenlenme tekli ve diger 6rnekler Rektorliikce hazirlanacak " Kirgizistan-Tiirkiye
Manas Universitesi Muhasebe Yonetmeligi Ekler Yonergesi'"nde verilecektir. Bundan sonra
"Ekler " olarak atifta bulunulacaktir.)

IV. Giinliik Hesap Kontrol Cetveli

Madde 7- Giinlik islemler yevmiyeye kaydedildikten ve kasa hesabina ait yevmiyenin kasa
defteri ile uygunlugu saglandiktan sonra giinliik hesap kontrol cetveli diizenlenir. Ayrintilar
Ekler boliimiinde Ornek 2 de aciklanmigtir.

IKINCI BOLUM

VEZNE ISLEMLERI, HESAP ve DEFTER KAYITLARI

L. Veznece Yapilan Tahsilat ve Vezuelere Yapilan Teslimat I¢in Diizenlenen Belge ve
Almdilar

Madde 8- Saymanlk veznelerince tahsil edilen paralar ile teslim alan degerler ve bu tahsilat
veya teslimatin kaydina esas olacak belge ve alindilarin diizenlenme sekilleri asagida
tammlanmustir.  Ayrintilar Ekler boliimiinde Ornek 3 - Ornek 6 da agiklanmustir.

A. Belgeler

a. Tahsilat Fifi: Saymanlik kasalarinca tahsil olunan paralar i¢in tahsilat fisi kullanilir.

b. Muhasebe Fiti: Saymanliklarin; tahakkuk tutanag: ve verile emri (N akit-Mahsup), avans ve
kredi senedi, cesitli 6demeler - iadeler fisi ile yapilan kayitlar1 disindaki tiitm muhasebe
kayitlarinda bu fis kullanilir.

B. Alindilar

Saymanliklarca yapilan tahsilat karsiliginda asagida belirtilen alindilar diizenlenir. Birden
fazla vezne agilmasi ya da veznece ayr ayn tahsilat yapilmas: halinde ayr1 ayr alind: ciltleri
kullanir.

a@. Vezne Ahndrsy: Tahsilat figine dayamlarak nakten yapilan her tiirli tahsilat karsiiginda bir
vezne alindisi diizenlenir,

b. Menkul Kiymet Alindisi: Saymanliklara teslim edilen tahvil, hisse senedi, hazine bonosu
ve kiymetli ayniyat gibi menkul kiymetler ile banka teminat mektubu karsiliginda bu alind:
diizenlenir.

¢. Mahsup Alindysi: Saymanliklarca biitge emanetine alinan paralar, miiteahhit istihkakindan
kesilen vergi, fon, icra, teminat ve diger kesintiler icin bu alind: diizenlenir.

I1. Cekle Tahsilat

Madde 9. Saymanliklarin ve sayman mutemetlerinin her tiirlii tahsilati karsiliginda
saymanlifa hitaben diizenlenmis banka cekleri kabul edilir. Karsiliksiz ¢ikan ceklerle ilgili
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olarak gerekli hesap diizeltmeleri yapilmakla birlikte miikellef hakkinda kanuni itlem
IIL. Kasadan Yapilacak Odemeler ve Diizenlenecek Belgeler

Madde 10. Saymanliklarin;

- Ita Amirince belirlenen limitler dahilindeki 6demeleri,

- Alindi1 giin iade edilen teminat ve depozite niteligindeki 6demeleri,

- - Ita Amirine kasadan yapilmas bildirilen diger ddemeleri,

kasadan yapilir. Bunlarin disindaki 6demeler ise bankadan yapilir.

Kasadan yapilacak biitce giderleri 6demelerinde tahakkuk tutanag ve verile emri "Nakit";
Avans o&demelerinde "Avans - Kredi senedi", emanetler, biitce emanetleri, emeklilik
kesenekleri gibi emanet hesaplarindan yapilacak 6demeler ise "¢esitli 6demeler - iadeler" fisi
diizenlenir.

Emanet olarak alinmuis tahvil, hisse senedi, hazine bonosu, teminat mektubu; kiymetli ayniyat
gibi degerlerin ilgililerine geri verilmesinde de "Cetitli 6demeler - iadeler” fiti diizenlenir.

IV. Kasa Tahsilatinin Bankaya Yatirilmasi

Madde 11. Saymanlik¢a bir giin igerisinde tahsil edilen paralardan ertesi giin kasadan
yapilacak  Gdemeler i¢in fta Amirince tesbit edilen miktarlar alikonularak fazlasi,
diizenlenecek talimat tutanagiyle bankaya yatirilir. Ayrntilar Ekler béliimiinde Ornek 8 de
aciklanmusgtir.

V. Veznedarm Kasa Ihtihali I¢in Bankadan Alacag: Paralar

Madde 12. Kasa mevcudunun yapilacak ddemeleri karsilayamayacag anlasildig: takdirde, o
glinkii 6demeye yetecek miktarda para, diizenlenecek ¢ekle bankadan alinarak kasaya konulur
ve tahsilat bordrosunda 6denecek ¢ekler hanesine kaydedilir.

Saymanlar da dahil olmak iizere veznedarlardan batka higbir kimse bankadan para
alamayacag1 gibi, saymanlar kefalete tabi olmadigindan fiilen tahsilat ve 6deme yapamazlar

ve veznedara vekalet edemezler.

VI. Kasalarin Kapanmasi, Sayim ve Mevcudunun Miisterek Muhafaza Altina Alinmas

Madde 13. Kasa, giinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat énce kapatilir. Ancak ita
amirince gerekli goriildiigli hallerde tahsilata mesai saati bitimine kadar devam edilir. Kasa
sayman ve kasa defterini tutmakla sorumlu veznedar tarafindan miisterek muhafaza altina
altmr. Miisterek muhafaza altina alinan kasa, ertesi giin sayman ve veznedar tarafindan
birlikte kontrol edilerek agilir. Kasa defteri giinii gliniine islenerek o giinkii kasa mevcudunun
tamam olup olmadigi veznedar tarafindan sayilir ve sayman tarafindan kontrol edilir. Ita
amirince tespit edilip duyurulan miktar astig: takdu‘de kasa fazlas1 bankaya yatirilir.

VII. Vezne ve Ambarlarim Kontrolii

Madde 14. Kasa, sayman tarafindan giinliik kontrollerden baska, ayda iki defadan az
olmamak iizere en az 15 giinde bir belirsiz glinlerde mevcut sayilmak; alindi, ¢ek, teslimat
tutanagi dipkoganlari, tahsilat bordrolan ve diger 6deme belgeleri ile kasa defteri kayitlan
ka.rsﬁagtmlmak ve toplamlarma bakilmak suretiyle ayrica kontrol edilir. Kasa defterinin
"agiklama" bolimiine "mevcut sayilmis, toplamlarina bakilmistir”, en son kullamilan alindi
dipkoganimin arkasina da ".................... tarihinden ............c............. tarihine kadar kesilen
alindilarin tahsilat bordrolar kayitlartyla karsllagtmlmwnr yazilir.

VIII. Belgelerin Muhasebeye Verilmesi
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Madde 15. Kasaca yapilan tahsilat ve 6demelere ait belgeler, tahsilat bordrolar1 ve pul ve
degerli kagitlar giinliik islem listeleri ile birlikte hergiin sayman tarafindan tespit olunan
saatlerde veznedarca muhasebe servisine verilir.

IX. Sayman Mutemetlerince Tahsil Olunacak Paralar, Diizenlenecek Ahndi, Defter ve
Belgeler

Madde 16. Universite memurlan arasindan ita amirince sayman mutemeti olarak atanan
memurlarin, yapacaklari tahsilata iliskin diizenlenecek alinds, defter ve belgelerin diizenlenme
yer ve sekilleri ile tahsilatin saymanliga yatinlmasinda uyulacak esaslar Ekler béliimiinde
Ornek 11/a'da agiklanmistir.

X. Kasa Hesabi

Madde 17. Bu hesaba, kasaya giren ve ¢ikan, Devletin alinan banka ¢ekleri ile kasa sayimu
sonunda noksan ve fazla ¢ikan tutarlar kaydedilir.

A. Borg

1. Kasaya yatirilan tutarlar bu hesaba borg, ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

2. Kasa sayimi sonunda fazla ¢ikan tutarlar bu hesaba borg, biitge gelirleri veya emanetler
hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak '

1. Kasadan yapilan 6demeler bu hesaba alacak, ilgili hesaplara borg kaydedilir.

2. Kasa sayimi sonunda noksan ¢ikan tutarlar bu hesaba alacak, kisi borglart hesabina borg
kaydedilir.

Bu hesabin borg artig: ertesi mali yila devredilir.

XI. Para Farklar Hesabi

Madde 18. Bu hesaba; yabanc: iilke paralan ile yapilan islemlerden lehte veya aleyhte dogan
kur farklan kaydedilir. Bunlarla ilgili ayrintilar Ornek 13/b de verilmittir.

X1I. Kasa Defteri

Madde 19. Veznedar tarafindan tutulan bu defterin borg sayfasina kasaya giren, alacak
sayfasina ise kasadan ¢ikan paralar siitun bashklarina gbre mali y1l basindan sonuna kadar
kaydedilir. Mali y1l sonunda, borg toplamindan alacak toplami ¢ikarilir ve aradaki fark
................... yilindan devredilen tutar olarak ertesi yil icin tutulacak defterin bor¢ sayfasinin
"tahsil edilen paralarin giinlitk toplami" siitununa yazilir.

UCUNCU BOLUM
BANKA ISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI
Madde 20. Saymanliklarca bir giin igerisinde tahsil edilen paralardan, ertesi giin kasadan

yapilacak 6demeler igin ita amirince belirlenen miktarlar alikonularak, fazlasi diizenlenecek
teslimat tutanag ile bankaya yatirilir.

II. Cekle Yapilamayan Odemeler

Madde 21. Saymanlkca tahakkuk ettirildigi halde, sozlesmeleri geregince, parasi baska
yerlerde ddenecek olan miiteahhit veya diger istihkak sahiplerinin alacaklan ile saymanligin
bulundugu yerde veya baska yerdeki herhangi bir banka veya farkiz biitceli idare saymanlif
nezdinde agtinilan krediler veya hesaba aktarilan paralar i¢in génderme emri diizenlenir.
Saymanliklann dis Sdemelerinde yurtdisi génderme emri kullanilir. Génderme emrinde,
agtinilacak kredinin veya odettirilecek parammn ne sekilde ve ne gibi belge karsiliginda
0denecegi agiklamr. Ayrmtilar 6rnek 16 ve 16/a da verilmittir.
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1. Nakit Ihtiyac: veya Nakit Fazlas: Paralar Haklanda Yapilacak islemler

Madde 22. Nakit ihtiyac1 veya nakit fazlas: paralar1 hakkinda yapilacak islemler asagida
agiklanmustir. : '

A. Saymanhklarda Yapilacak Islemler

Saymanliklara nakit olarak gelen paralar igin, hesaplarimin bulundugu bankalardan ihbarname
alindiginda ihbarnameler kayit defterine kaydedilir. Bankaca onaylanan teslimat tutanaginin
"alind1" niishas: biitge gelirleri hesabina alacak olarak kaydedilir.

IV. Vaziyet Cetveli

Madde 23. Ginlik ve haftalik tahsilat ve 6demeleri ayrntili olarak gésteren Vaziyet
Cetvelleri bankaca hazirlanarak saymanliga génderilir ve gecikme ile verildigi takdirde
durumu ita amirine bildirmesi gerekir.

V. Banka Hesab1

Madde 24. Saymanliklarca bankaya yatirilan, detilen veya génderilen paralar bu hesaba
kaydedilir.

A. Borg

. Kasa mevcudundan bankaya yatirlan paralar bu hesaba borg, kasa hesabina alacak
kaydedilir.

2. Saymanhgin banka hesabina yatirilan veya gelen paralar bu hesaba borg, ilgili hesaplara
alacak kaydedilir.

B. Alacak

Bankaca saymanlifa gonderilen giinliik vaziyet cetvelleri ile 6dendigi veya ilgili yerlere
gonderildigi bildirilen ¢ek veya gonderme emri tutarlari bu hesaba alacak, Sdenecek cekler
hesabina bor¢ kaydedilir.

VI. Odenecek Cekler Hesabi

Madde 25. Saymanliklarca, bankadan yapilacak 6demeler icin diizenlenen ¢ek ve gbnderme
emri tutarlan ile bunlardan alacaklilarina 6dendigi veya ilgili yerlere génderildigi bildirilen
paralar bu hesaba kaydedilir.

Bu hesabin alacak artigi; diizenlenen ¢ek veya génderme emirlerinden bankaca heniiz
ilgililerine 6denmeyen veya gonderilmeyen miktarlar1 gdsterir.

Bu hesabin alacak artig1 ertesi mali yila devredilir.

VII. Banka Hesabi Defteri

Madde 28. Bu deftere, bankaya yatirilan, 6detilen, génderilen ve bankaca 6dendigi veya
gdnderildigi bildirilen paralar kaydedilir. '

DORDUNCU BOLUM

MENKUL KIYMETLER ISLEMLERI HESAP VE DEFTER KAYITLARI

I. Menkul Kiymetlerin Cesitleri

Madde 27. Saymanliklara gerek Hazine gerekse kigi mali olarak teslim edilen, kasada
saklanmasi gereken menkul kiymetlerin gesitleri agagida sayilmistir.

I. Teminat ve depozito olarak alinan veya mahkeme ve diger dairelerce teslim edilen tahvil,
hisse senedi ve hazine bonolari,

2. Universitenin Hazine yardimu olarak aldig: hazine bonolari,
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3. Yabanc1 tahvil ve hisse senetleri,

4. Yabanc: paralar.

Saymanliklara teslim edilen ve kiymeti bilinmeyen menkul kiymetler, Ayniyat Yonetmeligi
hitkiimlerine gére kiymet takdiri yapildiktan sonra muhasebe ve defter kayitiarina gegirilir

V. Menkul Kiymetler Hesab:

Madde 30. Bu hesaba, ¢esitleri Yonetmeligin 27 inci maddesinde sayilan kisi mal olarak
saymanliklara teslim edilen menkul kiymetler ile bunlardan paraya gevrilenler, baska bir
saymanlia génderilenler, ilgililerine geri verilenler ve tiniversiteye Hazine yardimi karsilig
alinan hazine bonolarn kaydedilir.

A. Borg

I. Universitece Hazine yardumi karsiligi alinan hazine bonolarmin ana para tutari, bu
idarelerin merkez saymanliklarinca bir taraftan banka hesabina borg, biitge gelirleri hesabma
alacak; diger taraftan bu hesaba borg, 6denecek ¢ekler hesabina alacak kaydedilir.

2. Universite merkez saymanliginca bu diger saymanliklarina génderilen hazine bonolarinin
tutarl, alan saymanliklarinca bu hesaba borg, saymanliklar arasi iglemler hesabina alacak
kaydedilir.

3. Kisilere ait olarak teslim alinan menkul kiymetlerden Hazine mal: oldugu anlasilanlar bir
taraftan bu hesaba borg, diger degisimleri hesabina alacak; diger taraftan menkul kiymetler
emanetleri hesabina borg, bu hesaba alacak kaydedilir.

4. Baska saymanliklardan alinan menkul kiymetler bu hesaba borg, saymanliklar arasi islemler
hesabina alacak kaydedilir.

5. Bagka saymanliklardan alinan kisi mali menkul kiymetler bu hesaba bore, menkul kiymetler
emanetleri hesabina alacak kaydedilir.

6. Sayim sonucunda fazla ¢ikan menkul kiymetler tutar1 bu hesaba borg, diger degisimleri
hesabina alacak kaydedilir.

7. Sayim sonucunda fazla ¢ikan kisi mali menkul kiymetler tutar1 bu hesaba borg, menkul
kiymetler emanetleri hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak

I. Menkul kiymetlerden paraya gevrilenlerin kayith tutar1 bu hesaba alacak, deger degisimleri
hesabina borg, satis tutar1 ise kasa veya banka hesabina borg, biitce gelirleri hesabina alacak
kaydedilir.

2. Menkul kiymetlerden bagka bir saymanliga génderilenler bu hesaba alacak, saymanliklar
arasi iglemler hesabina borg kaydedilir.

3. Kigi mali menkul kiymetlerden baska bir saymanliga gonderilenlerin alindigina iligskin
menkul kiymetler alindisi gdnderen saymanlia geldiginde bu hesaba alacak, menkul
kiymetler emanetleri hesabina borg kaydedilir. _

4. Universitece saymanliklar tarafindan nakit karsihig: istihkak sahiplerine verilen hazine
bonolarinin ana para tutar: bu hesaba alacak, ilgisine gére biitge giderleri, biitce emanetleri
veya diger hesaplara borg kaydedilir.

5. Universitece Hazine yardimi karsihg: alinan ve veda tarihine kadar istihkak sahiplerine
verilemeyen hazine bonolar paraya ¢evrildiginde ana para tutar: bu hesaba, faiz tutar: biitce
gelirleri hesabina alacak, satig tutarmin tamamu ise kasa veya banka hesabina borg kaydedilir.

6. Kisi mali menkul kiymetlerden herhangi bir nedenle paraya gevrilenler, kayith degerleri
uzerinden bu hesaba alacak, menkul kiymetler emanetleri hesabina bor¢ kaydedilmekle
birlikte, satig tutanmin alacak miktarina esit olmasi, eksik olmasi veya fazla olmasi
durumlarina gore asagidaki kayitlar da yapilir.
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a. Satis tutar1, alacak miktarina esit veya az ise kasa veya banka hesabina borg, biitge gelirler
veya diger hesaplara alacak kaydedilir.

b. Satis tutari, alacak miktarindan fazla ise kasa veya banka hesabina borg, alacak miktar
biitce gelirleri veya ilgili hesaplara, fazlasi ilgilisine 6denmek lizere emanetler hesabina alacak

kaydedilir.
Bu hesabin borg art1g: ertesi mali yila devredilir.

VI. Menkul Kiymetler Emanetleri Hesabi

Madde 31. Bu hesaba, ¢esitleri Yonetmeligin 28 inci maddesinde sayilan ve kisi mal1 olarak
saymanliklara teslim edilen menkul kiymetler ile bunlardan paraya cevrilenler, bagka
saymanliklara génderilenler ve ilgililerine geri verilenler kaydedilir.

VII. Menkul Kiymetler Defteri (Ornek : 13)

Madde 33. Bu deftere, gesitleri Yonetmeligin 27 inci maddesinde sayilan menkul kiymetler
kaydedilir. Universite mali ve kisi mali kiymetler i¢in ayr ayn defter tutulur. Defterin borg
sayfasina saymanliga teslim edilen menkul kiymetler, alacak sayfasina ise bunlardan ilgilisine
geri verilen, bagka bir yere gonderilen veya paraya gevrilenler siitun basliklarina gére
kaydedilir. Saymanliklara teslim edilen kiymetler defterin bor¢ sayfasina, hesaplara alindigi
mali yilin son iki rakamu ile bu rakamlardan sonra gelen ve mali y1l basinda birden baglamak
iizere verilen rakamlardan olusan sira numarasi verilerek kaydedilir. Bu sira numaralan,
degerlerin tamami hesaplardan ¢ikarilincaya kadar kullanilir. Alacak sayfasina ise ilgilisine
geri verilen, baska bir saymanlifa génderilen veya paraya ¢evrilen menkul kiymetler her mali
yil baginda birden baslamak tizere verilen sira numarasina goére kaydedilir.

Defterin giris ve c¢ikis kayitlar1 arasinda baglanti kurmak i¢in borg sayfasi sira numarasi,
alacak sayfasindaki ilgili siituna; alacak sayfasindaki sira numarasi ise borg sayfasindaki ilgili
siituna yazilir.

Defterin borg ve alacak sayfalar1 "toplam" siitunlarinin her ay sonu toplami alinarak bu ay
toplami bulunur. Bu tutarin altina ocak ayinda onceki yildan, diger aylarda ise dnceki aydan
gelen genel toplam, gegen aylar toplami olarak yazildiktan sonra, her iki tutar toplami genel
toplam olarak yazilir.

Mali yil sonunda, defterlerin borg sayfasindaki kiymetlerden kaydi kapanmamis olanlar yeni
mali yil i¢cinde tutulan defterlere aym sira numaras: ile aktarilir. Yeni mali yila devredilen
miktarlarin mali yilin son ayina ait aylik mizan cetvelindeki menkul kiymetler hesabimin borg
artigina esit olmas: gerekir.

BESINCI BOLUM
TEMINAT MEKTUBU ISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAVITLARI

Saymanhikiara Teminat Olarak Teslim Edilen Teminat Mektuplarmin Alinip
Verilmesinde Diizenlenecek Belgeler

Madde 34. Saymanlik veznelerine tiniversite ihale ve satinalma yénetmeligi, Vergi Kanunlari,
Giimriik Kanunlan ve diger mevzuat hiikiimleri geregince teminat ve depozito olarak teslim
edilen teminat mektuplart karsiliginda ilgilisine menkul kiymetler alindisi verilir. Veznedarca
teslim alinan teminat mektuplari; alimis sirasina gore klasorler iginde veznede saklanir. Bu
degerler teslim alindiginda muhasebe fisi, ilgilisine geri verilmesi veya paraya gevrilmesi
halinde c¢esitli 6demeler - iadeler fisi diizenlenerek hesaplara kaydedilir. Ilgilisine geri
¢evrilmesi gerektiginde, teslimi sirasinda verilen menkul kiymetler alindisi geri alinarak
cesitli ddemeler-iadeler fisine baglamr, Teminat mektubu yazili olarak talep edilmesi halinde
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muhatap veya ilgili bankaya posta ile gonderilir ve talep yazisi cesitli 6demeler-iadeler fisine
baglanir.

Teminat mektubunun bir kismimin serbest birakilmasi gerekitgi takdirde durum saymanlikca
bir yaz1 ile ilgili banka subesine bildirilir ve serbest birakilan miktar hesaplardan cikartilir.

II. Teminat Mektuplar: Uzerinde Saymanhklarca Yapilacak Incelemeler

Madde 35. Saymanliklara teslim edilen teminat mektuplar, ilgili kanun hiikiimleri ve
getirilen diizenlemeler gergevesinde incelendikten sonra kabul edilir.

A. Universite Satinalma ve Thale Yonetmeligi Uyarinca Ahnan Teminat Mektuplari

Saymanliklara gegici, kesin ve avans teminat mektubu olarak verilen teminat mektuplari, 2886
sayith devlet Ihale Kanunu hiikiimleri ve Bakanlikca (Biitce ve Mali Kontrol Genel
Midurltigii) yapilan diizenlemeler dogrultusunda incelendikten sonra kabul edilir.

Yabanci banka ve benzeri kredi kuruluslanmin kontrgarantilerine dayanarak Tiirkiye'deki
bankalarca verilen teminat mektuplar1 "isin kesin kabulii yapilincaya kadar siirenin muayyen
- devrelerle herhangi bir bildirime gerek kalmadan uzatilacag:” kayd1 konularak otomatik
ternditli hale getirildigi takdirde teminat olarak kabul edilir.

Belirlenen yabanc: bankalarca yabanci para cinsinden verilen teminat mektuplari, alindig
inkil kur iizerinden Tiirk Lirasina gevrilerek hesaplara kaydedilmekle birlikte, yardimci
defter kayitlarinda ve verilen alindida yabanci para cinsinden tutan da gosterilir. Bu tiir
teminat mektularn iade edilirken, alimigindaki kayith degerleri tizerinden hesaplardan ¢ikarilir.

Teminat mektuplari tizerinde yapilan incelemede siipheli bir durum ortaya ¢iktiginda, ilgili
bankalarla temas kurularak dogrulugu arastirilir ve gerektiginde durum ita amiri ve ilgili yer
cumhuriyet savciligina bildirilir.

III. Teminat Mektuplar: Emanetleri Hesab:
Teminat Mektuplar: Hesab

Madde 36. Herhangi bir nedenle saymaniiklara teminat ve depozito olarak teslim edilen
teminat mektuplari ile bunlardan ilgililerine geri verilenler veya paraya gevrilenlerin
kaydolunacaklar hesaplar asagida gosterilmistir:

A. Teminat mektuplar1 emanetleri hesabi

B. Teminat mektuplar1 hesab.

Bu hesaplarin igleyisleri Ekler bsliimiinde Ornek 17°de belirtilmistir.
IV. Teminat Mektuplar: Emanetleri Defteri (Ornek : 21)

Madde 37. Bu deftere, ¢esitli kanun hiikiimleri geregince banka ve benzeri kredi
kuruluslarinca teminat ve depozito olarak verilen teminat mektuplari kaydedilir. Bu
defterin islenisi Ekler bsliimiinde Ornek 18’de agiklanmugtir.

XI. Biitce Isi Avans ve Krediler Hesab:

Madde 38. Bu hesaba, biitgeden verilen avans bundan harcama belgelerine dayanilarak
yapilan mahsuplar, geri alinan veya kisi borglari hesabina aktarilan tutarlar kaydedilir.
Saymanlik¢a biitgeden verilecek avans ve krediler, mutemetlerin goreviendirilmesi,
avanslarin harcanmasi, mahsubu, siirekli ve gegici gérev yollugu avanslar, avanslarin
devri gibi hususlar Ekler bélitmiinde Omek 19°da, hesabin isleyis sekli Ekler béliimiinde

Ormek 20°de belirtilmistir.

I. Akreditifler Hesab:

/ f /i/a'!l;l
W o /\ *




Madde 39. Bu hesaba, yabanc: iilkelerden yapilacak satin almalar i¢in agilan akreditif
karsiligi krediler ile bunlardan yapilan mahsuplar ve nakden iadeler kaydedilir. Hesabin
isleyisi Ekler boliimiinde Ornek 21°de verilmistir. ‘

XV. Avans ve Krediler Defteri (Ornek : 28)

Madde 40. Bu defter, biit¢e ici avans ve akreditifler hesabi, biitce dis1 avans ve krediler
hesabi ve miiteahhit avanslart hesab: i¢in kullanilir. Defterin kayit sekli Ekler bsliimiinde

Ornek 22°de verilmistir.

DOKUZUNCU BOLUM
BUTCE DISI AVANS ve KREDI ISLEMLERI, HESAP ve

DEFTER KAYITLARI

V. Miiteahhit Avanslar: Hesab:

Madde 41. Bu hesaba, kaydedilecek biitge dis1 avans, kredi gesitleri ve hesabin isleyisi
Ornek 23°de gosterilmistir.

ONUNCU BOLUM
BUTCE GIDERLERI, ODEME EMIRLERI, TAAHHUT VE MAHSUP
DONEMI ISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI

I. Biitce Giderleri

Madde 42. Universite biitgesinin tertibine uygun olarak biitgeye gider kaydiyla 6denecek
veya gonderilecek paralar ile yapilacak mahsuplar i¢in tahakkuk miizekkeresi ve verile
emrine, iiniversite harcama belgesi Yonetmeliginde belirtilen belgeler baglanir. Tahakkuk
ve 6deme belgeleri tiniversitenin kendi mevzuat hiikiimlerine gére incelenir.

Odenek olmadan herhangi bir 6deme yapilamaz.

Kadro Tahsis ve Tenkisi

Madde 43. Kirgizistan - Manas Universitesi tiiziigiiniin 5/3 maddesi geregince Universite
Miitevelli heyeti tarafindan kadro tahsis ve tenkisine gére olusturulan kadro cetvelleri
saymanha geldiginde, birimler itibariyle agilacak dosyada saklamir. Aylik &demeler
sdzkonusu cetvele gére yapulir.

Bir birime tahsis edilen kadronun tamaminin veya bir kisminmn tenkisi halinde,
saymanlik¢a kadro kaydindan diisiiliir ve buna aitbelge veya yaz ilgili dosyada saklanir.

Taahhiit kartlar taahhiit dosyalar icerisinde saklanir;

IX. Gegen Y1l Biitge Mahsuplan

Madde 44. Mali y1l i¢inde herhangi bir memur ya da mutemede verilen biite ici avanslar
borg yazilarak Gdenen tutarlar hizmet o yil sonuna kadar yapildigi veya mal teslim
edildigi halde, herhangi bir nedenle mahsup belgeleri yili gectikten sonra verilenler veya
mahsup belgeleri yil1 iginde verildigi halde saymanliklarca inceleme isinin sona ermemesi
dolayis1 ile yili iginde biitgeden mahsup yapilamamis olan belgeler tutar saymanliklarca,
gegen yil biitge mahsuplar1 hesabina kaydedilmek suretiyle mahsup dénemi sonuna kadar

ahsup edilerek kayitlan gecen yila ait biitce giderleri ve 6deme emirleri defterinde ilgili
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daire béliimiiniin program, alt program, Odenek tiirli, faaliyet/proje ve harcama
kalemlerine itlenir.

Mahsubu yapilacak avans veya krediye ait karar, fatura, teselliim ilmuhaberi, senet, alind1
ve gerekli diger belgelerin, avans veya kredinin verildigi veya agildig tarih ile en geg ait
oldugu biitge yilinin son giinii (son giin dahil) arasindaki bir tarihi tagimas: gerekir.

X. Gegen Yillar Bor¢lan:

Madde 45. Hizmet yapildig1 veya mal teslim alindig1 halde herhangi bir nedenle bedeli
édenemeyen ve yili i¢inde veya sonunda biitge emanetleri hesabina da alinmayan ve
zaman agimina ugramis bulunan gegen yillar borglarina ait diizenlenen tahakkuk belgeleri
dairelerinde alikonulur. Borcun miktarim; program, alt program, &denek tird,
faaliyet/proje ve harcama kalemi ile c;e;;ldml borg olarak devretmesi nedenini gosterir
sekilde yazilacak bir yazi ile gerekli 6denek ilgili biitce dairesi baskanligindan istenir.
Buna ait 6deme emri geldiginde biitge giderleri ve O6deme emirleri defterine
kaydedildikten sonra, dairesinden verilecek tahakkuk belgelerine dayanilarak saymanlikca
biitceye gider kayduiyla ilgililerine denir veya biitge emanetleri hesabina alinir.

XI. Gider Tertiplerine Ait Kay:t Hata Diizeltmeleri

Madde 46. Gider tertiplerine ait hata diizeltmeleri, hesaplarla ilgilendirilmeksizin dort
niisha olarak diizenlenecek diizeltme belgesi (Omek 32) ile biitce giderleri ve ddeme
emirleri defterleri lizerinde, yanlis kaydedilen tertipten dugulmek ve ilgili tertibe
eklenmek suretiyle yapilir. Diizeltme belgeleri ilgili aya ait biitce giderleri ve 6deme
emirleri cetvellerine baglanir.

XII. Biitge Giderleri Hesab1

Madde 47. Bu hesaba, 6deneginin bulunup bulunmadigina bakilmaksizin biitgeden
nakden veya mahsuben yapilan &demelerle fazla veya kanunsuz olarak verilmesinden
dolayr &denegine iade edilmesi gereken tutarlar kaydedilir. Hesabm isleyisi Ekler
béliimiinde Ornek 24’°te gdsterilmistir.

ONBIRINCI BOLUM
KiSI BORCLARI iSLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI

XI1. Kisi Borglar: Hesabi

Madde 61. Bu hesaba, tniversitenin kisilerden olan alacaklari, bunlarin faizleri ile
yapilan tahsilat ve silinen miktarlar kaydedilir. Kisi borglarinin dogusu tespit sekilleri,
borg¢larin tahsil sekilleri, faiz ve baslangi¢ tarihi, zaman asim stiresi, baslangici, kesilmesi
ve durmasi, 818 sayili Borglar Kanunu'na tabi olan alacaklar ile hesabimn kayit sekli Ekler
bolimiinde Ornek 25’te verilmisgtir.

XIII. Tahsil Edilecek Gelirler Hesab

Madde 62. Bu hesaba, gesitleri asagida sayilan alacaklar ve bunlarin faizleri ile yapilan
tahsilat ve silinen miktarlar kaydedilir. Hesabin isleyisi Ekler béliimiinde Ornek 26’te
verilmistir.

XIV. Silinen Kisi Borglar: Hesab:

Madde 63. Kiti borglart hesabinda kayith borglardan (tahsil edilecek gelirler hesabin

ilgilendirenler harig) silinmesine karar verilenler bu~hesaba kaydedilir. Hesabin isleyisi
kler béliimiinde Ornek 27°da verilmigstir.
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XV. Kisi Bor¢lan Defteri (Ornek: 36)
Madde 64. Bu defter, kisi borglar1 hesabinda kayitl tiniversite alacaklar i¢in diizenlenir.
Deftere kayit sekli Ekler béliimiinde Ornek 28°de verilmistir.

ONIKINCI BOLUM
BUTCE GELIRLERI ISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI

I1I. Gelir Tahakkuklar: Hesab:

Madde 66. Biitge geliri olarak tahakkuk eden tutarlar ile s6zkonusu tahakkuktan tahsil,
terkin ve tenzil edilen miktarlar bu hesaba kaydedilir. Biitge gelirlerinin tahakkuk, takip,
tecil, terkin ve tahsiline iligkin muhasebe islemleri ile hesaba kayit sekli Ekler boliimiinde
Omek 29’de verilmistir.

IV. Gelir Tahakkuklarindan Borclular Hesab:

Madde 67. Biitce geliri olarak tahakkuk eden tutarlar ve bunlardan tahsil edilenler bu
hesaba kaydedilir. Hesaba kayit sekli Ekler b6liimiinde Ornek 30°da verilmistir.

VII. BUTCE GELIRLERI HESABI

Madde 68. Biite Kanunu veya &6zel kanunlari geregince gelir kaydedilmesi gereken
tutarlardan yapilan tahsilat bu hesaba kaydedilir. Hesaba kayit sekli Ekler béliimiinde
Omek 31°da verilmistir.

VIIL. GELIR HESAPLARI YARDIMCI DEFTERI (Ornek:39)

Madde 69. Bu defter, biitce gelirleri hesabinin ayrintilarimin izlenmesi amaciyla
diizenlenir. Deftere kayit sekli Ekler boliimiinde Omek 32°de verilmistir.

ONDORDUNCU BOLUM | |
BUTCE EMANETLERI iISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI

IV. Biitce Emanetleri Hesabi

Madde 73. Mali yil igerisinde veya sonunda verile emrine baglandig halde herhangi bir
nedenle kismen veya tamamen ilgililerine Gdenemeyen veya dairesi mutemetlerine
0dendigi halde mutemetlerce hak sahiplerine verilemedigi i¢in saymanliga iade edilen
paralarla bu paralardan nakden veya mahsuben yapilan édemeler bu hesaba kaydedilir.
Biitge emanetlerine alinacak paralar, biitge emanetlerinden yapilacak &demeler, biitge
emanetlerinde zaman asimi ve zaman asum dolayisiyla gelir kaydedilen paralarin
ddenmesi ile hesabin isleyis sekli Ekler bsliimiinde Orek 33°de verilmistir.

V. Biitce Emanetleri Defteri (Ornek.40)

Madde 74. Karsihkhi borg ve alacak sayfalarindan olusan bu deftere biitce emanetleri
hesabina alinan paralar kaydedilir. Defterin kayit sekli Ekler boliimiinde Omek 34’de
verilmistir.

/agEsiNCi BOLUM ' _
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EMANET ISLEMLERI, HESAP VE DEFTER KAYITLARI

V. Emanetler Hesab:

Madde 79. Bu hesaba, saymanlikiarca herhangi bir islem dolayisiyla veya mevzuat
geregince emanet olarak nakden veya mahsuben tahsil edilen paralar ile bunlardan
yapilan Gdeme, iade veya gondermeler kaydedilir. emanet olarak nakden veya mahsuben
yapilan tahsilat ve yapilan 6demelerde izlenecek usiil, tutulmas: gereken emanetler defteri
(Omek: 41) bu defterde emanetlerin ¢esitlerine gére agilacak béliimler ve zellikleri,
zaman agimui siiresi ve baglangici, zaman agimina tabi olmayan emanetler ile bu hesabin
isleyis sekli Ekler bsliimiinde Ornek 35°te gosterilmistir.

ONSEKIZINCI BOLUM
HESAPLARIN ERTESI MALI YILA DEVRI, YENI MALI YIL ACILIS
KAYITLARI ve GENEL MERKEZ HESABI

I. Hesaplarin Ertesi Mali Yila Devri, Yeni Mali Yil Agihs Kayitlar ve
Genel Merkez Hesabi

Madde 86. Saymanliklarda kullamlan hesaplardan ertesi mali yila borg veya alacak artig
devreden hesaplarla artik devretmeyen hesaplar asagida gésterilmistir.

A. Bor¢ Art13i Devreden Hesaplar

Siro No Hesabm Adi

1 8 Kasa Hesabi

Banka Hesaby
Menkul Kiymetler Hesabi
Teminat Mektuplar1 Hesabi
Akreditifler Hesab1
Biitce Dis1 Avans ve Krediler Hesabi
Miiteahhit Avanslar1 Hesab:
Kisi Borglar1 Hesabi
S Gelir Tahakkuklarmdan Borglular Hesabi
10. Mutemetlikler Cari Hesabi

Tek Hazine hesabr sistemine dahil saymanliklarda banka hesabi 1000 (bin) liranin altinda
alacak art1g1 da devredebilir.

B. Alacak Artigi Devreden Hesaplar
Syra No Hesabyn Ady

1. Odenecek Cekler Hesaby
Menkul Kyymetler Emanetleri Hesaby
Teminat Mektuplary Emanetleri Hesaby
Tahsil Edilecek Gelirler Hesaby
Gelir Tahakkuklary Hesaby
Biitce Emanetleri Hesaby
Emanetler Hesaby

Emeklilik Kesenekleri Hesaby :
. il a/\\
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2. Hazine Bonolary Hesaby
C. Devir Vermeyen Hesaplar
Syra No Hesabyn Ady
& Para Farklary Hesaby

2 Mahsup Dénemine Aktarylan Biitge «ci Avans ve Krediler
Hesaby

Biitge «¢i Avans ve Krediler Hesaby
Biitge Giderleri Hesaby

Gegen Yyl Biitce Mahsuplary Hesaby
Silinen Kipi Borglary Hesaby

Biitce Gelirleri Hesaby

; Genel Denge Hesaby

Yukarida (C) bendinde sayilan 3 sira numarali biitce ici avans ve kredi hesaplarinin
mahsup doneminde kapatilacak artiklari, yeni mali yil agilis kaydma iliskin muhasebe
fisinde mahsup doénemine aktarilan biitge i¢i avans ve kredilerhesabi adi altinda
devrettirilir.

© N oV W

II. A¢ilis Kayitlar: ve Genel Merkez Hesab

Madde 87. Mali y1l baginda 86 mci maddede belirtilen borg veya alacak artigr devreden
hesaplarin devir miktarlarini gdsteren 3 niisha devirlistesi diizenlenir. Borg veya alacak
art1g1 devreden hesaplarin genel toplamlar: birbiri ile karsilagtirilir, bu toplamlarin biiyiik
olamndan kiigiik olam gikartilarak bulunan fark, denge saglamak amaciyla sz konusu
listede genel merkez hesabma borg veya alacak yazilir. Bu sekilde olusturulan devir
listesi, agilig kaydina iligkin muhasebe figine baglanarak hesaplarin acilis kayitlan
yevmiyelere islenir.

Madde 88. Kayit Yanhghklarinin Diizeltilmesi, kayitlarda meydana gelebilecek
yanlishklar ve bunlarmn diizeltilmesi icin yapilacak islemler Ekler boliimiinde Ornek

36’da agiklanmustir.
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KIRGIZISTAN-TURKIVE MANAS UNIVERSITESI
" MUHASEBE YONETMELIGI

_Kkler Yonergesi

Ornek 1: Yevmiye Defteri

Ay sonlarinda tiim yevmiye yapraklan birlestirilerek ilgili aym yevmiye defteri olusturulur. Mali
yihin basinda onceki yildan borg ve alacak arti1 devreden hesaplarin genel toplamlari birbiriyle
karsilagtirilir. Bu toplamlarin bityik olanindan kiigitk olan: ¢ikartilarak denge saglamak amaciyla
"Denge Hesabina" borg ve alacak kaydedilecek bulunduktan sonra ayrmtili olarak il¢ niisha devir
listesi diizenlenir.

Ocak ayinda devreden hesap artiklariyla denge hesabina kaydedilecek tutar: gdsteren bu listeye
dayanilarak agilis yevmiyesinin kayitlarini saglamak i¢in 3 niisha olarak diizenlenecek muhasebe
fisi ile ilgili hesaplara alacak kaydedilir,

Acilig kaydma iliskin muhasebe fisine devir listelerinin birer niishas: baglanir.

Devreden miktarlar ilgili hesap i¢in a¢ilacak yevmiye defterine kaydedildikten sonra yeni yilin
islemleri kaydina baglanur.

Bir giin igerisinde yapilan tahsilat ve odemelere ait belgeler, once hesaplar itibariyle siraya
konulduktan sonra her belgenin yevmiye numaras: siitununa birer numara verilir, Bu numara yil
bagindan sonuna kadar devam eder. Gerek yevmiye ve gerekse yardimei kayitlarda bu numara
esastir. Bir belgedeki islemler bir ka¢ hesabr ilgilendirse bile belgeye tek yevmiye numarasi
verilir.

Islemler yevmiyeye birer birer kaydedilir. Belgesiz higbir islem yapilamaz. Yevmiyelere yazilan her
kayit en az iki hesabi ilgilendirir. Bir hesaba borg yazilan tutar, diger hesap veya hesaplara alacak
kaydedilir. Bu islemlere ait yevmiye yaprag: bor¢ ve alacak olmak fizere iki siituna ayrilmstir. Giinliik
islem bittiginde tutar stitununun alt1 ¢izgi ile kapatilir ve bu stitunda kayith bir giinliik islem toplami
"Giinlitk Toplam" siitununa bir kalemde kaydedilir. Ay sonlarinda "giinliik toplam" siitunundaki
miktarlar toplanarak o aya ait toplam yazildiktan sonra bu tutarlarn altina; énceki ay veya aylardan
gelen genel toplam yazilarak yilbasindan o ay sonuna kadarki genel toplam bulunur. Genel toplam,
yardime1 defterlerle uygunlugu saglandiktan sonra bir kalemde ilgili ayin mizanimna aktarilir.

Ornek 2: Giinliik Hesap Kontrol Cetveli

Ayni giin iginde yevmiyeye kaydedilen hesaplarin bor¢ ve alacak toplamlar1 birer kalemde
cetvelin ilgili stitununa yazilarak bor¢ ve alacak toplamlarinin birbirine egitligi saglanir.

Bir niisha olarak diizenlenen bu cetvelin dogrulugu yetkili amirler tarafindan kontrol edilip
imzalandiktan sonra o aya ait yevmiye defterinin saymanlikta kalan niishalan ile birlikte saklanir.
Ornek 3: Tahsilat Fiti

Saymanlik kasalarinca tahsil olunan paralar igin kullamilan tahsilat fisi parayr saymanlik
veznelerine teslim ettiren dairelerce {i¢ niisha (Tahsilat dogruca saymanlik tarafindan yapiliyorsa,
iki nitsha) olarak diizenenip saymanlik veznesine yatiralacak para ile birlikte génderilen tahsilat
fisinin ii¢iincil niishasy, saymanlik¢a onand:iktan sonra tahsilat1 yaptiran daireye geri génderilir.
Para ilgili dairece tahsilat fisi diizenlenmeksizin bir yazi ile génderildifinde fis saymanlikca
diizenlenir ve iiglincii niishasi ilgili daireye génderilir.

Tahsilat fitinin ikinci ntishas: tahsilatin belgesi olarak saymanlikta alikenulur. Birinci niishas: ise
muhasebe fisi ekinde harcama belgeleri ile birlikte saklanir.

Ornek 4: Muhasebe Fiti:

Saymanliklarin; tahakkuk tutanad: ve verile emri (Nakit-Mahsup), avans ve kredi senedi, gesitli
ddemeler - iadeler fisi ile yapilan kayitlar: disindaki tiim muhgsebe kayitlarinda bu fig kullamilir.
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Ornek 5: Vemne Alindist

Tahsilat fisine dayamilarak nakten yapilan her tirlii tahsilat karsibfmda bir vezne alindisi
diizenlenir. Vezne alindilart biri dip kogan: olmak {izere iki niishahdir. Veznedar tarafindan
diizenlenen vezne alindisimin asli parayi saymanlik veznesine teslim edene verilir..

Ornek 6: Menkul Kiymet Alindist
Saymanliklara teslim edilen tahvil, hisse senedi, hazine bonosu ve kiymetli ayniyat gibi menkul

kiymetler ile banka teminat mektubu karsihiinda bu alindi diizenlenir. Teslim edilen degerlerin
cinsi, adedi, varsa numarasi, ayar gibi biitiin nitelikleri bu alindiya yazilir.

Menkul kiymetler alindis: biri dip kocan olmak tzere iki niishalidir. Alindinin ash sézkonusu
degerleri teslim eden kisiye veya kuruma verilir.

Ornek 6/a: M;ﬂ:sup Almndist

Saymanliklarca biitce emanetine alinan paralar, miiteahhit istthkakindan kesilen vergi, fon, icra,
teminat ve diZer kesintiler i¢in bu alindi diizenlenir.

Birinci dipkogan olmak fizere {i¢ niisha olan alindinin "miikellef yazili niishas1" ilgili daire veya
kisiye verilir.

Herhangi bir peranin emanete alinmasinda ahindinin "miikellef yazil niishast" ilgiliye verilmedigi
taktirde, saymanhk¢a bir dosyada saklanarak emanetteki paranin Gdenmesi sirasinda gesitli
ddemeler - iadeler fisine baglanir. Para bir defada ddenmedigi taktirde sonraki 6demeler figine
ilk 8demedeki yevmiye tarih ve numarasi daha sonraki 6deme fislerinde ggsterilir.

Ornek 7: Cekle Tahsilat

Saymanliklarin ve sayman mutemetlerinin her tlirli tahsilati karsilifinda saymanha hitaben
diizenlenmig banka gekleri kabul edilir.

Alinan cek sol alt kisesinden sag st kigesine ¢izilen iki kalin paralel ¢izgi arasina saymanhigin
hesabinin bulundugu bankanin adi yazilarak gizgili gek haline getirilir. Cekin (Bloke edilenler
hari¢) saymanhga verildigi, ya da bundan en ¢ok bir giin dnceki tarihte diizenlenmis olmasi
gerekir. Bu gekilde alman ¢ekler para gibi kabul edilerek karsiliginda almd: verilir ve alindinin
iizerine "Cekle tahsil edilmigtir" kagesi basilir. Saymanliklara veya sayman mutemetlerine verilen
cekler para gibi bankaya yatirilr,

Karsiliksiz ¢ikan geklerle ilgili olarak gerekli hesap diizeltmeleri yapilmakla birlikte miikellef
hakkinda kanuni islem yiirtitiiliir.

Ornek 8: Teslimat tutanag

Teslimat tutana@: doért niishali olup, dérdiincti ntisha dipkoganidir. Teslimat tutanagmin ilk {ig
niishast para ile birlikte saymanliin hesabimn bulundugu bankaya génderilir. Birinci niisha
alikonduktan sonra ikinci ve {igiincii niishalar onaylanarak alindiyi teskil eden {igiincii niisha
veznedarla, ikinci niisha ise o giiniin aksam giinlitkk vaziyet cetveli ile birlikte saymanliga
gonderilir. Bankaya yatirilan kasa fazlasi paralarin belgesi olan ikinci niisha, diizenlenecek
muhasebe belgesinin birinci niishasina baglanir. Alindiyr teskil eden figiinct niishasi ise
veznedarca bir dosyada saklanir.

Ornek 9: Sayman Mutemedi Alindist

Sayman mutemedi alindilar: ile yapilan tahsilat digindaki sayman mutemedi tahsilatinda bu alindi
kullamilir. Alindy, birisi dipkogan olmak iizere il¢ niishali olup "milkellef" yazili niishas: parayi teslim
edene, "kurum" yazili niishas: alindiy: diizenleyen yetkilinin bagli bulundugu birime verilir.

Ornek 10:

Ornek 11: Giinliik Vaziyet Cetveli

Saymanliklarin hesabi bulunan bankalarca, bir giin igerisinde saymanhk adna tahsil edilen paralarin
miktarlar: ile karsihginda onaylanan veya diizenlenen alindilarin tarih ve numaralarnn; saymanhk adina
ddenen veya gdnderilen paralarin miktarlan ile bunlara ait ¢ek ve gonderme emirlerinin tarih ve
numaralarini gésteren iki niisha giinlitk vaziyet cetveli diizenlengrek saymanliZa gonderilir.
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Giinliik tahsilat ve ddemeleri ayrintili olarak gésteren cetveli bankaca her giiniin aksami doldurularlak
onaylandiktan sonra teslimat tutanagi ve génderme emirlerinin ikinci niishalariyla birlikte saymanliga
gonderilmesi ve saymanligin da giinii giiniine bu cetveli aramasi, gecikme ile verildigi takdirde durumu
ita amirine bildirmesi gerekir.

Ornek 12: Tahsildar ve fera Memuriar: Tahsilat Bordrosu ,
Tahsildar ve icra memurlarinin, tahsildar alindilar: ile yaptiklar: tahsilat, tahsildar ve icra memurlan
tahsilat bordrosu ile vezneye yatirihr. Ug niisha olarak diizenlenen bodronun birinci nilshas tahsilata ait
alindilarla birlikte vezne servisine, ikinci niishasi tahsildar ve icra memurlarinin baglh bulunduklar
servis sefine verilerek, tahsildar ve icra memurlar: adina agilacak dosyalarda tarih sirasina ggre saklanir.
Uglincil niisha ise tahsilat yapan icra memuru veya tahsildarda kalir.

Ornek 12/b: Banka Hesabi Defteri

Defterin borg sayfasma bankaya yatirilan veya gelen paralarla ilgili bilgiler stitun bashiklarina
gore kaydedilir. Aksamlary, "tutar1” siitunu toplami "giinlik toplam" siitununa aktarilir. Giinliik
toplam siitununun toplami mali y1l sonuna kadar devam ettirilir.

Defterin alacak sayfasinda, "saymanlikca diizenlenen ¢ek veya génderme emrinin" ve "bankaca
ddenen veya gonderilen paralarin" baghg: altinda iki tablo bulunmaktadir. Saymanlikca, cek
diizenlenerek alacaklilarina verildikge veya gonderme emri diizenlenerek bankaya gonderildikee,
"saymanlikca diizenlenen ¢ek veya génderme emrinin" bashg: altindaki birinci tablosundaki
stitunlara; ¢ek veya gonderme emri ile ilgili bilgiler yazilir. Aksamlari, "tutar1” siitunu toplanarak
kapatilr ve toplam: "giinlitk toplam" siifununa aktarilir. Bu siituna alman giinliik toplamin
yevmiyede; 6denecek ¢ekler hesabinm o giine ait alacak toplamina esit olmasi gerekir.

Bankadan giinlitk vaziyet cetveli gelince; o giin icerisinde §denen veya gbnderilen paralar, sirasiyla
"bankaca édenen veya gonderilen paralarin” baglig: altindaki ikinci tzblodaki siitunlardan tutan
siitununa islenir ve toplami "giinlitk toplam” stitununa aktarilir. Bu tabloya mali y1l bagindan sonuna
kadar devam etmek fizere bir sira numarasi verilir. Ayni zamanda bu numaralar, "saymanlikca
diizenlenen ¢ek veya gonderme emrinin" tablosuna yazilan paralardan hangilerini ilgilendiriyorsa onun
kargisindaki "6denen paralara ait sira numarast” siitununa da yazilir. Birinci tabloda numara alinmis
olanlar, (a¢ik kalanlar) ¢ek veya génderme emri diizenlendigi halde, bankaca heniiz édenmemis olan
miktarlar1 gdsterir. Bu miktarin, 6denecek ¢ekler hesabinn alacak artifina esit olmasi gerekir.

Defterin borg sayfasimin giinliik toplamu ile alacak sayfasindaki ikinci tablo giinlitk toplammin,
banka hesabina ait yevmiye yapraginin bor¢ ve alacak toplamlarina, alacak sayfasindaki birinci

tablo gilnlitk toplaminin ise ddenecek cekler hesabmna ait yevmiye yapragnmn giinlilk alacak
toplamina esit olmasi gerekir. ;

Mali yilin sonunda; defterin borg sayfasi toplamu ile alacak sayfasinin "bankaca 6denen veya génderilen
paralarin” baglig: altindaki stitun toplamu kargilagtirilarak, borg toplami fazla ise aradaki fark ertesi mali
yil igin tutulacak defterin borg sayfasina, alacak toplam fazla ise aradaki fark, ertesi mali y1l igin
tutulacak defterin alacak sayfasmna; "...... yilindan devredilen tutar" olarak aktarilir. Ayrica, bankaca
heniiz 6denmemis ¢ek veya génderme emri tutarlari da ayrintih olarak defterin alacak sayfasindaki
"saymanlikca diizenlenen ¢ek veya gonderme emrinin" tablosuna kaydolunur. Bu tutarlarin, ertesi mali
yila devredilen 8denecek ¢ekler hesabinin alacak artifina esit olmas: gerekir.

Ornek 12/D: Menkul Kiymetler :

Menkul kiymetler, saymanliklarca teslim alindiginda menkul kiymetler alindis1 diizenlenerek
alindinin birinci niishasi teslim edene verilir. Alindida, menkul kiymetin cinsi, adedi, numarasi,
varsa ayari, kupon adedi ve tutar: gibi tiim nitelikleri ayrintih olarak gésterilir.

Menkul kiymetler, veznedarlarca tizerlerinde yardimei defter sira numarasi tasiyan torba veya
zarflar igerisinde kasa veya vezne odasmnin uygun bir béliimiinde saklanur.

Menkul kiymetler ilgilisine geri verildiginde, teslim alimsinda verilmis olan menkul kiymetler
alindist geri alinarak gegsitli ddemeler iadeler fisine baglanir.

Gerek Hazine mali, gerekse kisi mali menkul kiymetler teslim alindiginda muhasebe fisi,
ilgilisine geri verilmesi veya paraya ¢evrilmesi halinde gesitli 6demeler-iadeler fisi, Hazine mali
menkul kiymetler bagka bir saymanhifa gonderildiginde saymanliklar arasi islem fisi, kisi mal
menkul kiymetler baska bir saymanlifa gonderildiginde ise gesitli Odemeler-iadeler fisi
diizenlenerek hesaplara kaydedilir.
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Tahvillerin Faiz Kuponlar:

Teminat ve depozito olarak kabul edilen tahvillerin tizerlerinde bulunmasi gereken vadesi
gelmemis kuponlarnin eksiksiz olmasi sarttir. Saklanmak fizere teslim edilen tahvillerin
kuponlari noksan oldugu takdirde, bu noksanlik verilen alindi ve yardimei defterde belirtilir.

Teminat olarak alinan tahvillerin vadesi gelmis kuponlar: teslim eden tarafindan istenildigi
takdirde, istem hakkindaki dilekgenin altina iade edilen kuponlarin adet ve tutan ile geri verildigi
yazilarak teslim alana imzalattinilir. Dilekgeler, saymanlikca bu is i¢in agilacak bir dosyada
saklanir.

Teminat ve depozito olarak veya saklanmak {izere birakilan tahvillerin sonradan gelir
kaydedilmesi gerektigi takdirde, iizerlerinde bulunan kuponlardan o tarihe kadar vadeleri gelmis
olanlar tahsil edilerck gelir kaydedilir veya ilgilisine 6denmek iizere emanete alinir.

Nominal bedele faiz dahil edilerek ihra¢ edilmis olan tahvil ve bonolar teminat olarak
alindiginda, anaparaya tekabiil eden satig degerleri {izerinden kabul edilerek hesaplara alinmakla
birlikte, alind1 ve yardimec: defter kayitlarinda bunlarin nominal degerleri de ayrica gosterilir.

Hazine mali olarak alinan tahvillerin, teslim tarihinde iizerlerinde bulunmasi gereken vadesi
gelmemis kuponlarmin tamam olup olmadig: kontrol edilir. Kuponlar noksan oldugu takdirde bu
noksanlik verilen alindi ve yardime: defter kayitlarinda belirtilir.

Universitede hazine yardimi kargilig1 alinan hazine bonolarinin istihkak sahiplerine verilmeleri
swrasinda, bu idare saymanliklarinca o tarihe kadar islemis olan faiz tutarlar1 hesaplanarak ilgiliden
nakden veya mahsuben tahsil edilerek biitgeye gelir kaydedilir.

Menlkul aymetler Hesab:
A. Alacak

1. Saymanliklarca iiniversite alacaklar igin alinan, teminat ve depozito olarak kabul edilen, kisi
malt menkul kiymetler bu hesaba alacak, menkul kiymetler hesabmna borg kaydedilir.

2. Baska saymanliklardan alinan kisilere ait menkul kiymetler bu hesaba alacak, menkul
kiymetler hesabina borg kaydedilir.

3. Universite mal menkul kiymetlerden daha sonra kisi mali oldugu anlagilanlar bir taraftan bu
hesaba alacak, menkul kiymetler hesabina borg; diger taraftan menkul kiymetler hesabina alacak,
deger degisimleri hesabina borg kaydedilir. '

4. Saymm sonucunda fazla ¢ikan kisi mali menkul kiymetler tutar1 bu hesaba alacak, menkul
kiymetler hesabina borg kaydedilir.

B. Borg

1. Kisi mali menkul kiymetlerden ilgililerine geri verilenler bu hesaba borg, menkul kiymetler
hesabina alacak kaydedilir.

2. Kisi mah menkul kiymetlerden herhangi bir nedenle paraya gevrilenler kayith degeri
iizerinden bu hesaba borg, menkul kiymetler hesabina alacak kaydedilmekle birlikte, satis
tutarinin alacak miktarina esit olmasi, eksik olmasi veya fazla olmas: durumlarina gére agagidaki
kayitlar da yapilir.

3. Universite mal menkul kiymetlerden daha sonra kisi mal oldugu anlasilanlar bir taraftan bu
hesaba borg, menkul kiymetler hesabma alacak; diZer taraftan menkul kiymetler hesabina borg,
menkul kiymetlerler emanetleri hesabina alacak kaydedilir.

4. Sayim sonucunda kayitlara gére noksan ¢ikan tiniversite mali menkul kiymetler kayith degeri
iizerinden bu hesaba borg, menkul kiymetler hesabina alacak; rayi¢ bedeli {izerinden ise sorumlulari
adina kisi borglar hesabina borg, tahsil edilecek gelirler hesabimna alacak kaydedilir.

Ornek 13: Kasa Defteri



Veznedar tarafindan tutulan bu deflerin borg sayfasina kasaya giren, alacak sayfasina ise kasadan
gikan paralar siitun baghiklarina gére kaydedilir.

Defterin borg ve alacak sayfalarindaki tahsilat ve 6deme sira numaralar: mali yil bagindan senuna
kadar devam eder. Borg sayfasindaki "tahsil edilen paralarmn tutan” siitununa yapilan tahsilatin
dokiimint gosteren tahsilat bordrosunun toplamy; "tahsil edilen paralarm giinlitk toplami”
stitununa "tahsil edilen paralarin tutar” stitunundaki miktarlarm giinlik toplam1 yazilir, Bu
stitunun toplam1 mali y1l bagmdan sonuna kadar devam eder.

Defterin alacak sayfasindaki "6denen paralarin tutar” siitununa bir giin igerisinde &denenparalar
ayrmtih olarak yazilir. "Odenen paralarm giinlitk toplami” siitununa ise "6denen paralarn tutar”
stitunundaki miktarlarn giinlitk toplami aktarilr. Bu siitunun toplami mali yil basindan sonuna
kadar devam eder.

Defter islenirken, bir sayfast doldugu halde diger sayfasi kismen veya tamamen bos kaldiz
takdirde, bos kalan kisma capraz bir ¢izgi cekilerek defierin her iki sayfasinin toplamlari izleyen
sayfalara aktarilarak kayda devam edilir.

Defterin "agiklama" siitununa, sayman tarafindan yapilan kasa kontrolleri ve miisterek muhafaza
islemleri ile ilgili agiklamalar yazilir,

Ay sonlarmda kasa defteri borg ve alacak sayfalar: "ginlik toplam" siitunlari toplalmarmin, aylik
mizan cetvelindeki kasa hesabinin borg ve alacak tutarina uygun olmasi gerekir,

Mali yil sonunda, defterin borg sayfasi toplamindan alacak sayfasi toplam ¢ikanlir ve aradaki fark
wossseennneeen. Yilindan devredilen tutar olarak ertesi yil icin tutulacak defterin borg sayfasinm "tahsil
edilen paralarin giinlitk toplarm" siitununa yazilr.

Ornek 13/a: Sayman Mutemedi Alindilan

Sayman mutemetlerine, paranin yatirilacagi saymanlik tarafindan kullanildik¢a yenisi verilmek
lizere, saymanlikga tespit edilen miktarda sayman mutemedi alindis: cildi verilir.

Sayman adina tahsilat yapmaya yetkili mutemetlerce tahsil edilen paralar icin ilgisine gére
asafida belirtilen alindilar kullanilir,

a. Sayman Mutemedi Alindist

Sayman mutemedi alindilar: ile yapilan tahsilat disindaki sayman mutemedi tahsilatinda bu alindi
kullanilir.

Alindi, birisi dipkogan olmak tizere ii¢ niishali olup "milkellef" yazili niishasi paray: teslim
edene, "kurum" yazili niishasi alindiy: diizenleyen yetkilinin bagh bulundugu birime verilir,

b. Sayman Mutemetleri Kasa Defteri .

Sayman mutemetlerince yapilan tahsilat, tarih ve alindi seri ve sira numarastyla "sayman mutemetleri

kasa defteri"ne islenir. Bu defter iki niishal olup asl zimbaly, niishasi sabit sayfalidir. Defterde;
tahsilatin tarihini, sira numarasini, kimden tahsil edildi3ini ve alind: seri ve sira numaralaring kayda

iliskin siitunlardan bagka "yapilan tahsilatin cesidi"ni géstermek iizere dort ayrintil, bir "toplam" ve bir

"genel toplam" siitunu bulunmaktadir.

Ornek 13/b: Para Farklar1 Hesab:

Bu hesaba; yabanc: iilke paralari ile yapilan islemlerden lehte veya aleyhte dogan kur farklari
kaydedilir,

A. Borg

Yabanci paralar ile yapilan islemlerden dolay: aleyhte meydana gelen kur farklari bu hesaba
borg, ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

B. Alacak

Yabanci paralar ile yapilan islemlerden dolay: lehte meydana gelen kur farklar1 bu hesaba alacak,
ilgili hesaplara borg kaydedilir.

Mali y1l sonunda bu hesabin borg artig1 aleyhte meydana gelen kur farkini gostereceginden tutar,
diizenlenecek tahakkuk tutana@: ve verilen emri (mahsup) ile biltge giderleri hesabina borg, bu

hesaba alacak; alacak artif ise lehte meydana gelen kur farkim gdstereceginden tutari bu hesaba
borg, biitge gelirleri hesabina alacak kaydedilerek hesabm esitlidisaglanir,




Ornek 16: Génderme Emri

Ug niisha olan génderme emrinin banka niishasi alikonulup, "saymanlk" niishasi paranm
gonderilmesi veya istenilen hesaba-aktarilmasindan sonra onaylanarak giinliik vaziyet cetveli ile
birlikte saymanhga iade edilir. fade edilen bu niisha, ilgili muhasebelestirme belgesinin birinci
niishasina baglanir.

Ornek 16/b:

A, Alacak

1. Aylik, ticret, yolluk ve miiteahhit istihkaklarina karsilik biitgeden 6denmek tizere diizenlenen
verile emri toplamu, biitge giderleri hesabina borg, bankadan 6denecek veya génderilecek miktar
bu hesaba, kesintiler ise ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

2. Bir saymanhiin aym biitgeye dahil baska bir saymanliga génderecegi paralara ait génderme
emri tutar1 saymanliklar arasi islemler hesabma borg, bu hesaba alacak kaydedilir.

3. Cek veya gonderme emri diizenlenerek emanet hesaplarindan 6denecek paralar ilgili emanet
hesabina borg, kesintiler ilgili hesaplara, bankaca &denecek tutar bu hesaba alacak kaydedilir.

4. Avans veya kredi karsiliginda bankadan yapilacak ddemeler ilgili avans ve kredi hesabina
borg, kesintiler ilgili hesaplara, bankaca ddenecek tutar bu hesaba alacak kaydedilir.

5. Kasa ihtiyaci i¢in bankadan ¢ekilmek iizere veznedar adna diizenlenen ¢ek tutar: kasa hesabimna boreg,

bu hesaba alacak kaydedilir.

B. Borg

Yukarida "alacak" boliimiinde belirtilen ddemelerle ilgili olarak bankaca saymanhga génderilen
giinliik vaziyet cetvelleriyle; hak sahiplerine 6dendigi veya ilgili yerlere génderildigi bildirilen
paralar, muhasebe fisiyle topluca bu hesaba borg, banka hesabina alacak kaydedilir.
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ORNEK 17

Teminat Mektuplari Emanetleri Hesab:

A. Alacak

Teminat ve depozito olarak saymanliklara teslim edilen teminat mektuplar bu hesaba alacak, teminat
mektuplari hesabina borg kaydedilir.

B. Borg
1. Teminat mektuplarindan usuliine gore ilgililerine geri verilenler ile kismen serbest birakilanlar bu
hesaba borg, teminat mektuplar: hesabmna alacak kaydedilir.

2. Taahhildiin- yerine getirilmemesi nedeniyle kismen veya tamamen paraya ¢evrilen teminat
mektuplarinin paraya g¢evrilen miktar bir taraftan bu hesaba borg, teminat mektuplar: hesabina alacak;
diger taraftan aym tutar biitge gelirleri hesabina alacak, kasa veya banka hesabina borg kaydedilir.

3. Mahkeme karan veva icra emrine dayamlarak ya da bagka nedenlerle paraya g¢evrilen teminat
mektuplar1 bir taraftan bu hesaba borg, teminat mektuplar1 hesabma alacak; diger taraftan emanetler
hesabina alacak, kasa veya banka hesabina borg kaydedilir.

Bu hesabin alacak artig1 ertesi mali yila devredilir.

Teminat Mektuplar: Hesab:

A. Borg

Teminat mektuplar1 emanetleri hesabina alacak kaydedilen tutarlar, bu hesaba borg kaydedilir.
B. Alacak

Teminat mektuplar1 emanetleri hesabma borg kaydedilen tutarlar, bu hesaba alacak kaydedilir.
Bu hesabin borg artig1 ertesi mali yila devredilir.

ORNEX 18

Teminat Mektuplart Emaneti Defteri

Saymanliklara teslim edilen teminat mektuplari, defterlerin alacak sayfasina alindigi mali yilin son iki
rakamu ile bu rakamlardan sonra gelen ve mali yil basinda birden baslamak iizere verilen rakamlardan
olusan sira numarasina gore kaydedilir. Bu swra numaralar), teminatin tamam iade edilinceye kadar
kullanilir. Ilgilisine geri verilen veya paraya gevrilen teminat mektuplar;, mali yil basinda birden
baglamak {izere swra numarast verilmek suretiyle defterin® bor¢ sayfasmna kaydedilir. Teminat
mektuplarimin giris ve ¢ikis kayitlan arasinda baglanti kurmak igin defterin alacak sayfasindaki ilgili
slituna borg sayfasi sira numarasi, borg sayfasindaki ilgili siituna ise alacak sayfasi sira numaras:
yazilir.

Alacak ve borg sayfalan "tutar1" siitunlarmm her ay sonu toplami alinarak bu ay toplami bulunur. Bu
tutarin altina; ocak ayinda onceki yildan, diger aylarda ise onceki aydan gelen toplam gegen aylar
toplam1 olarak yazildiktan sonra, her iki tutar toplami genel toplam olarak yazilir,

Mali yil sonunda, defterde kaydi kapanmamis olan teminat mektuplar: tutar: ayni sira numarasiyla yeni
mali yil i¢in tutulan deftere aktarilir. Bu tutarin, mali yilin son ayma ait aylik mizan cetvelindeki
teminat mektuplari emanetleri hesabinin alacak artiina esit olmasi gerekir.

ORNEK 19

Biit¢e I¢i Avans ve Kredi Islemleri, Hesap ve Defter Kayitlar

L. Biitce Ici Avans ve Kredi Cesitleri

Saymanlikca biitgeden verilecek avans ve agilacak kredilerin gesitleri asagida sayilmigtir.

1. Universite yili biitgesi ile belirlenen miktarda, ita amiri mutemetlerine verilen avanslar.

2. Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmas igin gorevlendirilecek mihmandarlara verilen avanslar.
3. Universitenin yili biitgesi ile belirlenen oranda personele~gegici ve siirekli gérev yollugu karsiligi
verilen avanslar




4. Avans siurini agan hallerde ita amiri mutemetleri adina agilacak krediler.

5. Yabanc itlkelerden yapllécak satm almalar i¢in gorevlendirilen mutemetler adina mahalli bankalar
nezdinde agtuilan krediler ve akreditif karsilig1 agtirilan krediler.

6. Yukarida sayilan avans ve kredilerden; 1-5 inci fikrada belirtilenler biitce i¢i avans ve kreclller
hesabina, ancak akreditif kredileri ise "akreditifler" hesabina kaydedilerek izlenir.

IL. ita Amiri Mutemetlerinin Gorevlendirilmesi ve Verilecek Avanslar

[ta amiri mutemedi gérevlendirilmesi ve bu mutemetlere verilen avanslarin harcama ve mahsubuna
iliskin islemler asagida agiklanmustir.

A. Ita Amiri Mutemedi Gorevlendirilmesi

Ilgili birimlerin talebi, Genel Sekreterin teklifi ve Ita Amirinin onay1 ile yeteri kadar fta Amiri
Mutemedi gérevlendirilir.

ita amiri, ilk gorevlendirme ve degisiklik halinde mutemetlerin adi, soyad: ve unvanlarint saymanl:ga
bildirir.

B. Avansin Verilmesi ve Harcanmas:

Ita amiri mutemetlerine avans verilebilmesi i¢in iiniversite harcama belgeleri yonetmeligi uyarinca
avans ve kredi senedi diizenlenmesi gerekir.

Bir harcama kaleminden verilmis olan avansin mahsubu yapilmadan, belirlenen limiti asmasa bile aym
harcama kaleminden yeniden avans verilemez. Ancak, bagka bir harcama kaleminden istenilen avans,
mutemede taninan limiti asmadig: takdirde verilir.

\( Bir ig i¢in verilen avans yalmz o ise harcanir. Avans alinmadan harcama yapilamaz. Avansin verildigi
tarihten dnce yapilan harcamalara ait belgeler saymanlklarca kabul edilmez.p

C. Avanslarin Mahsubu

Her mutemet aldif1 avanstan harcadig: tutarlara iliskin kanitlayic: belgeleri avansin verildigi tarihten

itibaren en ¢ok bir ay i¢inde saymanhia vermek ve artan paray: iade etmekle yiikiimliidir. Mutemet
igin tamamlanmasindan sonra bir aylik siirenin bitimini beklemeksizin avans artifmi iade etmek ve

hesabim kapatmak zorundadir.

I

Mali yilin sonunda bir aylik siirenin dolmasi beklenmeksizin mutemet, hentiz mahsubunu yaptirmadig:
harcamalara ait belgeleri vermek ve artan parayr saymanlhifa yatimakla yiikiimliidiir. Yatirmadig
takdirde, avans arttifi mutemet adina yil sonunda kisi borglar1 hesabina alinarak durum mutemedin
bagl oldugu daireye bildirilir ve bu mutemede bir daha avans verilmez ve adina kredi acilmaz.

Mali yilin son giinlerinde mutemetlerce verilen belgelerin incelenmesi yil sonuna kadar bitirilemedigi
takdirde, avans artift mahsup déneminde kapatilmak {izere ertesi yila devredilir. Malin teslim alindig
veya hizmetin gordiirilldiigi, ancak belgelerin mahsup déneminde verilecegi, dairesince mali yilin
sonuna kadar saymanlia bildirilen mutemet avanslari i¢in de aym sekilde islem yapilir. Mahsup
déneminde kapatilmayan avans tutarlari, dénem sonunda kisi borglar1 hesabina alinir.

Mahsup doneminde verilen harcama belgelerinin, avansmn verildigi tarih ile en geg ait oldugu biitge
yilinin son giinii arasindaki tarihi tagimasi gerekir.

Aldlklarl avanslar1 yukarida agiklandigi sekilde mahsup etmeyen ita amiri mutemetleri hakkinda
UHIW ligi ve genel hukuk kurallan geregince islem yapilir.

II. Yolluk Avansian

Yilt biitgesi ile miltevelli heyet tarafindan miktar1 belirlenen sitrekli ve gecici gérev yollugu
avanslarinin édenmesi ve mahsubuyla ilgili hususlar asagida agiklanmustir.

A. Siirekli Gérev Yollugu Avanslarn

Bu avanslar, siirekli gérev yollugu alabilecegi belirtilenlere harcirah miktarinin énceden tayin ve tespiti
miimkiin olmayan hallerde verilir. Kendisine siirekli gérev yollugu avansi verilen kisi, gidecegi yere
varis tarihinden itibaren bir ay iginde usuliine gore hazirlayacag bildirimi dairesine verir. Bildirimde
gosterilen miktarin, verilen avanstan fazla veya noksan olmasi halinde avanstan fazla ise ilgiliye
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ddeme, noksan olmasi halinde avanstan fazla ise ilgiliye 6deme, noksan ise ilgiliden tahsili cihetine
gidilir.. '

Stiresinde mahsup belgeleri gelmedigi takdirde, bildirimin alinarak génderilmesini saglamak igin
durum dairesine bildirilir. Bildirim vermeyen memur hakkinda iiniversite disiplin yonetmeligi ve genel
hukuk kurallar geregince islem yapilir. Stirekli gorev yollugu avanslarinda memur ve ailesi atandi
memuriyet mahalline gitmigse, varislan tarihinden itibaren bir ay sonunda; memur gitmemis, aile
gotiiriilmemis veya getirilmemigse avansin verildigi tarihten baslamak iizere genel hiikiimlere gore faiz
aranir. Vans tarihi olarak memur veya hizmetlinin yeni gérevine fiilen bagladig tarih esas alinir.

Sonradan verilen emirle siirekli grev yollufuna esas olan tayinden vazgegildigi igin paranin geri
alinmasi gerektigi takdirde, faizin baglangicy, iptal emrinin ilgiliye teblig edildigi tarihi izleyen 15 inci
giin sonunda, bugiin tatile rastlarsa tatili izleyen giinden baglar.

B. Gegici Gorev Yollugu Avanslar

Universite personelinden, memuriyet mahalleri disinda bir yere gecici gorev, kurs, tedavi, simav gibi
amaglarla gonderilenlere verilen avnaslarin asil memuriyet mahalline dénilsten -itibaren bir ay
icerisinde bildirimin dairesince saymanlifa verilerek mahsup islemininyaptiriimasi ve varsa artan
parammn iade edilmesi gerekir. Siresi igerisinde mahsup belgelerini vermeyen, artan parayi, iade
etmeyen veya mahsup belgelerini verdigi halde artan paray: iade etmeyenler hakkinda iiniversite
disiplin yénetmeligi ve gerek hukuk kurallari geregince islem yapilir. Gegici gérev yollugu avansi
alanlarin, siiresi igerisinde mahsup belgelerini vermemesi veya artan parayi iade etmemesi halinde, asil
memuriyet mahalline dénilslerinden itibaren bir ay sonundan baslamak {izere genel hiikiimlere gore
faiz aranir.

Bir kisiye, almig oldugu avansi mahsup etmeden baska bir gorevlendirme nedeniyle yeniden avans
verildigi takdirde, bir aylik mahsup stiresi, her gorev icin asil memuriyet mahalline donils tarihi esas
alnarak ayr ayri hesaplanir. Avans odendikten sonra gegici gorevlendirmeden vazgecildigi icin
paranin geri alinmas: gerektigi takdirde, aranacak faizin baslangici, vazgegme emrinin ilgiliye teblig
edildigi tarihi izleyen 15 inci giin sonunda, bugiin tatile rastlarsa tatili izleyen giinden baslar.

VIII Bir Mutemet Uzerinde Bulunan Avansin Bir Mutemede Devri

Bir mutemede verilen avansin herhangi bir nedenle bagka bir mutemede devrine ita amirince gerek
goriildugii takdirde, d airesince yeniden bir avans senedi ditzenlenerek saymanlia génderilir. Avans
senedinde bu aktarmanin yapilacag: agtkca belirtilir. Devir tarihine kadar yaptlmis olan harcamalar,
eski mutemetce mahsup edildikten sonra kalan avans artig1, saymanhkca biitge ici avans hesabima borg
ve alacak kaydedilerek eski mutemedin hesabi kapatilir, yeni mutemet borglandirilir.

Devredilen avans mahsup siiresinin baglangici, avans veya kredinin eski mutemede verildigi veya
agiidig: tarihtir.

Ornek 20
Biitce f¢i Avans ve Krediler Hesab:
A. Borc

1. Ita amiri mutemetlerine, diger gtrevlilere verilen avanslar bu hesaba borg, kasa veya &denecek
¢ekler hesabina alacak kaydedilir.

2. Ita amiri mutemetleri adina saymanlik nezdinde agilan krediler bu hesabab org, emanetler hesabina
alacak kaydedilir.

3. Ita amiri mutemetlerine verilen avansm tamami ya da bir kismi ita amirinin izniyle baska bir
mutemede devredildigi takdirde, devredilen avans, yeni mutemet adina bu hesaba borg, eski mutemet
adina ayni hesaba alacak kaydedilir.

B. Alacak
1. Verilen avansdan yapilan harcamalar bu hesaba alacak, biitge giderleri hesabina borg kaydedilir.

2. Verilen avansdan nakden geri alinan tutarlar bu hesaba al . kasa veya banka hesabmna borg
kaydedilir, |



3. Biitgeye gider kaydiyla mahsup edilemedigi gibi nakden veyamahsuben de geri alinamayan avans
artiklar1 bu hesaba alacak, kisi borglari hesabina borg kaydedilir.

Bu hesap, mali y1l sonunda kapatilmig olacagindan ertesi mali yila devir vermez. Ancak, harcandigl
halde belgeleri saymanliga verilememis olmasi nedeniyle mahsubu yasal olarak ertesi mali yil
mahsupdénemi iginde yapilacak olan bilte i¢i avans, bu hesapta oldugu gibi birakilir ve yeni mali.yil
agiligkaydina iligkin muhasebe fisiyle mahsup donemine aktarilan biitce ici avans hesabina borg
kaydedilerek mahsup dénemine aktarihr.

Ornek 21

A. Borg

Yabanc: iilkelerden yapilacak satinalmalar igin bankalar nezdinde akreditif kargihgi agtinlan krediler
bu hesababorg, ddenecek gekler hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak

1. Akreditif karsih1 agtirilan kredilerden yapilan mahsuplar bu hesaba alacak, biitge giderleri hesabina
borg kadedilir.

2. Akreditif karsihign agtirilan kredilerden nakden yapilan iadeler bu hesaba alacak, banka hesabina borg
kaydedilir,

Bu hesabin borg artig1 ertesi mali yila devredilir.

** Asagidaki hesap, Hesap planmnda bulunmamaktadir.

XIV. Mahsup Dénemine Aktariian Biitce i¢i Avanslar

Madde 44. Bu hesaba biitge igi avanslar hesaplarinda kayith avanslardan mahsup donemine aktanlan
tutarlar ile bunlardan yapilan mahsuplar kaydedilir.

A. Borg

Yili biitgesinden karsilanmak tizere biitge igi avanslar1 hesaplarina borg kaydiyle verilen avansdan
mahsup dénemine aktarilan tutarlar, yeni mali y1l agihs kaydina iliskin muhasebe fisiyle bu hesaba borg

kaydedilir.
B. Alacak

1. Mahsup dénemine aktanlan biltge ici avans artiklarina iligkin harcama belgeleri saymanliga
verildiginde tutari, bir taraftan bu hesaba alacak; diger taraftan gegen yil biitge mahsuplari hesabina
borg kaydedilir. : :

2. Mahsup dénemine aktarilan biitge i¢i avansdan nakden yapilan tahsilat, bir taraftan bu hesaba alacak,
kasa veya banka hesabina borg kaydedilir.

3. Mahsup donemine aktarilan biitge igi avanslardan siiresi icerisinde kapatilmayanlar bir taraftan bu
hesaba alacak, kisi borglar hesabmna borg kaydedilir.

Mahsup dénemi sonunda bu hesabin borg ve alacak toplamlar1 birbirine esit hale geleceginden ertesi
yila devir vermez.

Ornek 22
Avans ve Krediler Defteri

Saymanlikca her hesap igin ayri bir defler diizenlenebilecegi gibi gerektiinde hesaplar itibariyle
boliimlere ayrilmak suretiyle tek bir defter kullanilabilir. Hesaplara ait defter veya bolimler daireler
itibariyle kisimlara ayrilir.

Biitce ici avans ve krediler hesabi i¢in diizenlenen defterde, her daire igin "ita amiri mutemedi avans ve
kredileri" ve "yolluk avanslar" boliimleri agilir.

Mahsup dénemine aktarilan avans ve kredi artiklart , mahsup dénemi sonuna kadar eski y1l defterinden
izlenir.

Defterin bor¢ sayfasina verilen avans veya acilan kredi tutarlan, alacak sayfasmna ise avans veya
kredilerden mahsup olunan ve nakden geri alinan tutarlar siitun basliklarina gore kaydedilir. Stresi
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icerisinde mahsup edilmemesi nedeniyle kisi bor¢lar: hesabina aktarilan tutarlar, defterin alacak sayfas:
"mahsup olunan" stitununa Kaydedilir ve kisi borglar hesabina aktarildig1 belirtilir.

Ay sonlarinda her hesabin daireler itibariyle bor¢ ve alacak toplamlarinin, ilgilihesabin aylik mizan
cetvelindeki borg ve alacak toplamlarina esit olmasi gerekir.

Defterin her hesaba ve her daireye ait boliimiiniin borg ve alacak sayfalarmna kaydedilen tutarldrin
toplami mali y1l sonuna kadar devam ettirilir.

Ornek 23

1. Biitce Dis1 Avans ve Kredi Cegitleri
Saymanliklarca biitce dist olarak verilecek avans ve acilacak kredi gesitleri asagida gosterilmistir.
1. Mevzuat hiikiimleri geregince miiteahhitlere teminat karsilig1 verilen avanslar,

2. Ozel Kanunlarinda belirtilen hiikiimlere gére verilen avans ve agilan krediler,

II. Miiteahhitlere Verilecek Avanslar

Miiteahhitlere, yili i¢in gegerli sozlesmeler ile yillara gegerli sézlesmeler igin, s6zlesmelerinde hiikiim
bulunmasi sartiyla taahhiit tutarinin tigte birine kadar miitevelli heyetce belirlenen oranlarda hizmet
yerine getirildikge mahsubu yapilmak iizere, teminat karsihi biitce dis1 avans verilebilir. Ozel
kanunlarindaki hilkiimler uyarinca miiteahhitlere verilecek avanslar hakkinda 6zel mevzuatlarindaki

diizenlemelere gore islem yapihir.
Avans teminatt olarak teminat mektubu, Devlet tahvilleri, Hazine bonolan ve Hazine kefaletini haiz
tahviller kabul edilir. Bu avanslar sézlesmelerindeki hiikiimlere gére mahsup edilir.

Avans konusu sozlesme iptal edildigi takdirde; miiteahhide verilen avans tutan kisi borglar1 hesabina
alinarak miiteahhit avanslari hesabi kapatilir. Avans teminati paraya ¢evrilerek miiteahidin kisi borglar
hesabimna alinan borcu kapatildiktan sonra artan bir tutar varsa, iade edilmek iizere emanetler hesabina
kaydedilir. Paraya ¢evrilmis olan avans teminat: degerler ise hesaplardan gikarilir.

Miitahit Avanslari Hesabmm Isleyisi

A. Borg

Y1l igin veya gelecek yil ya da yillara gegerli olmak tizere girisilen sozlesmelere dayanilarak, teminat
kargilif1 miiteahhitlere verilen bilige disi avans tutarlari bu hesaba borg, ddenecek gekler hesabina
alacak kaydedilir.

B. Alacak

1. Miiteahhidin yaptifi hizmet kargilif1 olan hakedis tahakkuk ettik¢e tutar, biitge giderleri hesabina
borg, avansa kargilik hakedigten kesilecek miktar bu hesaba, yapilan kesintiler ilgili hesaplara ve
miiteahhide ddenecek tutar 5denecek ¢ekler hesabina veya diger ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

2. Stizlesme siiresinin bitim tarihinde, taahhiit olunan isin tamamu heniiz bitirilmemis ve miiteahhide ek
siire verilmeyip sozlesme iptal edilmigse; miiteahhide verilen biitge dist avanstan heniiz mahsup
edilmeyen tutar bu hesaba alacak, kisi bor¢lar1 hesabma borg kaydedilir.

Bu hesabin borg artif1 ertesi mali yila devredilir.

Ornek 24
Biitce Giderleri Hesab:
A. Borg

1. Biitge gideri olarak tahakkuk eden tutarlarin tamami bu hesaba borg, 6denmesi gereken tutarlar kasa
veya &denecek gekler hesabina, kesintiler ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

2. Biitge gideri olarak tahakkuk eden tutarin tamami bu hesaba borg, 6denmesi gereken miktar
tdenecek gekler hesabina, hazine bonosu olarak verilen miktar menkul kiymetler hesabina ve kesintiler
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ilgili hesaplara alacak kaydedilir. ligililere verilen hazine bonolarinin islemis faizleri hesap edilerek
tahsil edilir ve biltgeye gelir kaydedilir.

3. Biligeye gelir kaydedilen tutarlardan, fazla veya yersiz tahsil edildigi gerek yili iginde, gerekse yih
gectikten sonra anlasilarak red veya iadesi gerekenler bu hesaba borg, ilgilisine édenmek iizere
emanetler hesabina alacak kaydedilir.

4. Biitge gideri olarak tahakkuk eden tutarlardan y1h iginde veya sonunda herhangi bir nedenle ilgilisine
ddenmeyen miktarlar bu hesaba borg, 6denmesi gereken tutar biitge emanetleri hesabina, kesintiler
ilgili hesaplara alacak kaydedilir.

5. Biitge i¢i avans ve kredi hesaplarina borg kaydedilerek verilen avans veya agilan kredilerden biitge
gideri olarlak mahsubu gereken miktarlar bu hesaba borg, ilgili biitge i¢i avans ve kredi hesaplarina
alacak kaydedilir.

Ornek 25

I-Kisi Borglarmm Dogusu

Kisi borglari hesabina alinarak takibi gereken zimmetler genellikle;

1. Denetleme Kurulu fiyeleri veya idare amirlerinin yaptiklan inceleme ve denetimler sonucunda
diizenleyecekleri raporlarla,

2. Adli ve Idari Mahkemelerce verilip, ilgili dairelerden saymanliga teblig olunan ilamlarla,

3. Saymanlarin gerek kendi yoneti dénemi, gerekse devraldiklari saymanin ydnetim ddnemine ait
islemler iizerinde goérevleri geregi yapacaklari incelemelerle ortaya gikar.

I1. Kisi Borglar: ve Hesabina Bor¢ Kaydedilecek Paralar

Saymanhklarca;

1. Biitce giderleri hesabina borg kayd: suretiyle 6denerek gerek yili iginde, gerek yili gegtikten sonra
belgeler ve kayitlar tizerinde yapilan incelemeler sonunda fazla veya yersiz ddendiginin anlasilmasi
iizerine adli veidari mahkeme ilamlari ile borg hitkmolunan,

2. Denetleme kurulu iiyeleri idare amirlerinin yaptiklari incelee ve denetimler sonucunda
diizenledikleri raporlarca tespit olunan,

3. Saymanlar tarafindan kayitlar {izerinde yapilan incelemeler sirasinda, kendi veya devraldif
saymanmn ydnetim déneminde biitge giderleri hesabma bod¢ kaydedilerek fazla veya yersiz verildigi
saptanan, -

4. Ayniyatm ¢alinmasindan, kaybedilmesinden, kanunsuz veya yersiz harcanmasindan dolay1 dogan
zararlara ait olmak tizere dairelerce bildirilen miktarlarla, adli ve idari mahkemelerce bu dogrultuda
hitkiim altina alinan,

5. Mecburi hizmet kaydiyle getitli okullarda okutturulan veya staj igin gonderilen memur, 6gretim
elemani, &grenci ve benzerlerinden basarili olamayan veya herhangi bir sekilde akdi ihlal edenlerden
alimmasi gereken,

6. Veznedarlarin muhafazasi altinda bulunan para, menkul kiymet ve pul ve degerli kagitlardan noksan
¢ikan veya zimmete gecirilen, _

7. Biitge giderleri hesab1 digindaki diger hesaplara borg veya alagak kaydi suretiyle verildigi, alindig
veya gonderildigi halde ¢alinan, zayi olan, fazla veya yersiz verilen veya noksan ¢ikan,

8. Biitce igi veya biitge dist avans olarak vedildigi veya gondekildigi halde kanun, tiizilk, yonetmelik ve
sozlesmelerle belirlenen sitreler igerisinde mahsup edilmeyen veya zimmete gegirilen,

9. Tahsildar, vezmedar veya bu islerle gérevlendirilmis bulunan memur ve mutemetler tarafindan alindi
veya diger resmi belgeler karsilifinda tahsil edildikten sonra zimmete gegirilen veya kaybedilen, kisi
borglar1 hesabina borg, tahsil edilecek gelirler veya ilgili hesaba alacak kaydedilerek takip ve tahsil
edilir.

Saymanliklarca adli, idari ve mahkemelerce verilen ilam ve kararlar incelenerek daha &nce hesaplara
alinan tutarlarin haricindekiler aynen kayde gegirilir. Diger rapor_ve yazilarla bildirilen ve borg kaydi

istenilen miktarlarin, {izerinde yapilacak incelemeler sonucuncrwm kaydedilmesi
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gereken hususlanin bulundugu tespit edildigi takdirde, kayitlar ona gére yapilarak durum rapor veya
yaziyt génderen makama bildirilir.

IV. Borg Izleme Dosyalari ve Ber¢ Sira Numaralarn

Saymanhklarca, kigi borglan hesabinda kayith Deviet alacakianmn her biri igin ayn bir izleme dosyas:
agilir. Bu dosyalara, borcun hesaplara alindigi mali yilin son iki rakami ile bu rakamlardan sonra
gelmek iizere mali yil basinda birden baglayarak verilen rakamlardan olusan bir borg sira numarasi
verilir. Bu numaralar ayn1 zamanda kisi borglari hesabr yardime: defterlerinin "borg sira numarasi"ni
olusturur. Borglarin izlenmesi bu dosyalardan yapilir.

Kisi borglart hesabina alnan tiniversite alacaklar: igin yukarida belirtildigi sekilde verilen borg sira
numaralari, borcun tamamu tahsil edilinceye kadar aradan ne kadar zaman gegerse gegsin kullanilur.

Bu borglar igin tahakkuk ettirilerek yardimci defterin faiz béliimiine kaydedilen faizlere de borcun
aslina ait borg sira numaras: verilir ve faizlerin tahsili de ayn: dosyadan izlenir.

VI Borg¢larin Tahsil ?ekilleri

Kisi borglan hesabinda kayith tiniversite alacaklari; 6zel kanunlarinda yazih hitkiimlere gére veya icra
yoluyla tahsil edilir.

IX. Faiz ve Baslangi¢ Tarikhi
Saymanliklarca, kigiborglari hesabina kaydedilmesi gereken ve gesitleri Yonetmeligin 56 inci
maddesinde belirtilen tutarlardan;

L. Vezne, mutemet, tahsildar ve ambar agiklari, borcun meydana geldigi tarihten itibaren, faize tabidir.
Borclulardan genel hiikiimlere gére faiz alinir,

2. Fazla ve yersiz 6demeler, 6demenin yapildig: tarihten,
3. Noksan tahsilat veya kesintiler; tahsilat ve kesinti tutarmin gelir kaydedilmesi gerektigi tarihten,

4. Ita amiri mutemetlerine verilen avanslardan kisi borglar1 hesabina aktanlanlar, avansin mahsup
edilmesi gerekitgi tarihten,

5. Siirekli gorev yolluZu avanslarindan kisi borglart hesabina aktarilanlar, memur ve ailesi atandig:
memuriyet mahalline gitmisse variglari tarihinden itibaren bir ay sonundan, memur gitmemis veya aile
gotlriilmemigse avansin verildigi tarihten, siirekli gorev yollufuna esas tayinin iptal edilmesi halinde
ise iptal emrinin ilgiliye teblig edildigi tarihi izleyen 15 inci giin sonundan,

6. Gegici gorev yollugu avanslarindan kisi borglar1 hesabima aktarilanlar, memurun asil gérev yerine
doniiglinden itibaren bir ay sonundan, gegici goreviendirmeden vazgeildigi takdirde iptal emrinin
ilgiliye teblig edildigi tarihi izleyen 15 inci giin sonundan, gegici goreve 6zel nedenlerle gidilmedigi
takdirde avansin verildigi tarihten,

7. Svzlesmeye dayanan alacaklar, akdin ihlal edildigi tarihten,

8. Taksitli alacaklar; ¢denmeyen taksidin muaccel oldugu tarihten,

9. Adli ve idari mahkemeler ilamlar ile tazmin hikkmolunanparalar, tazmin hitkmiimiin verildigi
tarihten itibaren faize tabidir.

X. Zamanagum Siiresi, Baglangicl, Kesilmesi ve Durmas:

Kisi borglar1 hesabinda kayith tniversite alacaklarinm zamanasim siiresi, baglangici, kesilmesi ve
durmas: asagida agiklanmistir.

Kisi borglari hesabinda kayitli olup, tahsil edilmesi gereken alacaklar, vadesinin rastladig takvim yilini
takibeden takvim yil: bagindan itibaren bes yil iginde tahsil edilmezse zamanasimina ufrar.

a) Odeme,
b) Haciz tatbiki (uygulamasi),

¢) Cebren tahsil ve takip islemleri sonucunda yapilan her gesit tahsilat,

d) Odeme emri tebliz, N }/\



¢) Mal bildirimi, mal edinme ve mal artmalarinin bildirilmesi,

f) Yukanidaki fikralarda sayilan islemlerden herhangi birinin kefile veya yabanci sahis ve kurumlar
temsilcilerine uygulanmas: veya bunlar tarafindan yapilmasi,

g) Ihtilafli alacaklarda kaza mercilerince bozma karar: verilmesi,
h) Alacagin teminata baglanmasi,
1) Kaza mercilerince icranin tehirine karar verilmesi,

Zamanasiminl keser.

Keslimenin rastladii takvim yilini izleyen takvim yilibagindan itibaren zamanasimu yeniden islemeye
baglar. Zamanagimmnin bir bozma karan ile kesilmesi halinde, Zamanasimi baslangici yeni vade
gilntintin rastladig1; amme alacaginin teminata baglanmasi veya icranin kaza mercilerince durdurulmasi
hallerinde zamanasimmin baslangici teminatin kalktigi ve durma stiresinin sona erdigi tarihin
rastladify; takvim yilin izleyen takvim yilinmn ilk giiniidiir.

Aym Kanunun 104 {incli maddesi hitkmii geregince, bor¢lunun yabanci memlekette bulunmasi, hilel
iflas etmesi veya terekesinin tasfiyesi dolayisiyla hakkinda takibat yapilmasina imkan yoksa bu hallerin
devami siiresince zamanagimi iglemez. zamanasimi, islememesi sebeperinin kalktigi giiniin
bitmesinden itibaren baslar veya durmasindan evvel baglamis olan islemesine devam eder.

B. 818 Sayih Borglar Kanununa Tabi Olan Alacaklar

Kisi borglar1 hesabinda kayithi olup, 818 sayili Borglar Kanununa gore tahsil edilmesi gereken
alacaklar, haksiz suretle mal iktisabindan dolay: agilacak dava, zarar gorenin verdigini geri isteme
hakk: oldugunu &grendigi tarihten baslayarak bir yil ve her halde bu hakkin dogdugu tarihten
baglayarak 10 y1l gegmekle zamanagimina udrar.

Sozkonusu Kanuna gdre zamanagimy, alacagin muaccel oldugu zamandan baslar; alacagin muacceliyeti
bir bildirime bagli ise zamanagimi, bu bildiriminyapilabilecegi giinden islemeye baslar.

Aymi Kanunun 133 {incii maddesi hitkmii geregince;

a) Borglu, borcuna veya faizine mahsuben bir miktarpara 6dedigi, borcunu kabul ettigi, rehin verdigi
veya kefil gosterdigi,

b) Alacakli dava veya defi veya zimninda mahkemeye veya hakeme miiracaatla veya icrai takibat
yahut iflas masasina miidahale ile hakkun istedigi takdirde zaman asimi kesilir.

Zamanagimindan sonra borglular tarafindan rizaen yapilan 6édemeler kabul edilir.

Yukarida agiklanan esaslara gére; vezne, mutemet, tahsildar ve ambar agiklarinda agigin 6grenildigi,
yersiz 6demelerde dairesinin bildirmesi {izerine saymanligi 6grendigi, ©6grenim giderleri gibi
sozlesmeye bagli alacaklarda taahhiidiin bozuldugu, ilama bagh alacaklarda ilamim borgluya teblig
edildigi, ita amiri mutemedi avanslarindan dogan alacaklarda 1050 sayili Kanunda belirtilen mahsup
siresinin bittigi, yolluk avanslarindan dofan alacaklarda 6245 sayih Kanunda belirtilen mahsup
stirelerinin bittigi tarih, zamanasiminin baslangicidur.

Ayniyat hesaplarmin denetimi sonucunda gériilen agiklarda, fiil cezai nitelikte degilse zamanasiminin
baslangic, diizenlenen raporun ilgili Bakanhga verildigi tarihtir.

Kisi Borglar: Hesabinmn Isleyisi

A. Borg

1. Biitge giderleri hesabina borg kaydedilmek suretiyle fazla veya kanunsuz verildigi gerek yili
ierisinde, gerekse yili gegtikten sonra saymanhklarca tespit edilenler; adli, ve idari mahkemelerce

tazmin hitkmedilenler; zamanasimina ugratilan alacaklardan dolay1 Denetleme Kurulunca sorumlulara
tazmin hitkmedilen tutarlar bu hesaba borg, tahsil edilecek gelirler hesabina alacak kaydedilir.

2. Personel ayliklarindan fazla veya yersiz olarak kesilerek Sosyal Giivenlik Kurumlarina
gonderilen paralarin tamami bu hesaba borg, iiniversite hissesini teskil eden miktar tahsil edilecek
gelirler hesabina, kigiye denmesi gereken miktar ise emanetler hesabina alacak kaydedilir.

3. Ayniyatin calismasindan, kaybedilmesinden, ‘kanunsuz veya yersiz harcanmasindan dolayi
doBan zararlara ait olmak lizere dairelerce bildirilen miktar]arla adli, ve idari mahkemelerce hiikiim
altina alinan tutarlar bu hesaba borg, tahsil edilecek gelirler hesabna alacak kaydedilir.
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4. Kasanin sayumi sonucunda noksan gikan tutarlar sorumlulari adina bu hesaba borg, kasa
hesabina alacak kaydedilir. ~

5. Avans ve kredi hesaplarinda kayith paralardan siiresi i¢inde mahsup ediimeyen miktarlarla
avans alan sahsin herhangi bir sebeple kismen veya tamamen zimmetine gegirdigi paralar bu hesaba
borg, ilgili avans ve kredi hesaplarina alacak kaydedilir.

6. Universite gelirlerini tahsil etmeye yetkili bulunan memurlarin zimmetlerine gegirdikleri
tahsilat tutari, sorumlulart adina bu hesaba borg, biitge gelirleri hesabina alacak kaydedilir.

T Sayim sonucunda noksan ¢ikan iiniversite mali menkul kiymetler rayi¢ bedelleri iizerinden
sorumlulart adina bu hesaba borg, tahsil edilecek gelirler, hesabina alacak, kayith degerleri tizerinden
ise defier degisimleri hesabina borg, menkul kiymetler hesabina alacak kaydedilir.

8. Emanetler, biitge emanetleri Sosyal Giivenlik Kuruluslar: kesenekleri hesaplarinda herhangi
bir sahis veya daire adna kayitlh bulunan paralardan, fazla verilenler ile sdzkonusu hesaplardan
karsihif olmaksizin yapilan 6demeler bu hesaba borg, ilgili hesaba alacak kaydedilir.

9. Kisi borglar1 hesabinda kayith bor¢ miktarindan yapilan fazla tahsilattan tahsil edilecek
gelirler hesabini ilgilendirmeyenler bu hesaba borg, ilgilisine iade edilmek fizere emanetler hesabina
alacak kaydedilir.

10. Kisi borg¢lar1 hesabinda kayitli bor¢ miktarindan yapilan fazla tahsilattan biitgeye gelir

kaydedilenler bir taraftan bu hesaba borg, tahsil edilecek gelirler hesabina alacak; diger taraftan
ilgilisine ddenmek tzere diizenlenecek tahakkuk miizekkeresi ve verile emri (mahsup) ile biitge

‘giderleri hesabina borg, emanetler hesabina alacak kaydedilir. Fazla tahsilat yapildigi ay iginde

anlasilirsa fazla tahsil edilen tutar bu hesaba borg, emanetler hesabina alacak kaydedilir.

1L Kisi borglart hesabinda kayith alacaklardan takipsizlik nedeniyle zamanasimina ugratildig:
Denetleme Kurulu veya idari makamlarca karar altna aliman tutarlar, zamanagimina ugratan
sorumlulan borglandirmak ve eski borg kayitlarini kapatmak iizere bu hesaba borg ve alacak kaydedilir.

12. Kisi borglar1 hesabinda kayith alacaklar igin tahakkuk ettirilen faizler bu hesaba borg, tahsil
edilecek gelirler hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak

1. Nakden yapilan tahsilat bu hesaba alacak, kasa veya banka hesabina borg kaydedilir.

2 Borglularin aylik, ticret veya diger istihkaklarindan kesilmek suretiyle tahsil edilen tutarlar bu
hesaba alacak, biltge giderleri veya ilgili diger hesaplara borg kaydedilir.

3 Bu hesapta kayith tutarlara kargilik ilgilinin baska hesaplarda kayith alacaklarindan mahsuben
yapilan tahsilat bu hesaba alacak, ilgili hesaba borg kaydedilir.

4, Ayniyatin kaybedilmesi veya zimmete gegirilmesi dolayisiyla kisi borglart hesabina alinan
miktarlardan, ayniyatin bulunmasi veya aynen tazmin edilmesi nedeniyle kayitlardan ¢ikarilmasi
gereken tutarlar bu hesaba alacak, tahsil edilecek gelirler hesabina borg kaydedilir.

5. Fazla veya yersiz 6denmesinden dolayi saymanliklarca dogrudan kisi borglar1 hesabina alinan
paralarin, kismen veya tamamen yersiz veya yanlishkla alindigi anlasildigy takdirde kayitlardan
cikarilmas1 gereken tutarlar bu hesaba alacak, tahsil edilecek gelirler veya dier hesaplara borg
kaydedilir.

6. Fazla veya yersiz olarak tahakkuk ettirildigi anlasilan faiz tutarlar: bu hesaba alacak, tahsil
edilecek gelirler hesabina borg kaydedilir.

7 Emanetler, biitge emanetleri, Sosyal Giivenlik Kurumlan kesenekleri hesaplarinda kayith
paralardan mahsuben yapilan tahsilat bu hesaba alacak, ilgili hesaba borg keydedilir.

8. Herhangi bir hesaba alacak kayd: suretiyle kisi borglarn hesabina bor¢ kaydedilen paralarin
tamamiun veya bir kasmmn kisi borglar: hesabina yersiz kaydedildigi anlagildigy takdirde, yersiz
kaydedilen tutar bu hesaba alacak, ilgili hesaba bor¢ kaydedilir.

9. Herhangi bir kanun veya kararla kisi borglart hesabinda kayith borglardan kismen veya
tamamen kayd: silinmesi gerekenler bu hesaba alacak, ilgisine gﬁ?\g‘in{kisi borglart hesabi veya

tahsil edilecek gelirler hesabina borg kaydedilir.
< el

_—

Bu hesabin borg artig: ertesi mali yila devredilir.

-



Ornek 26
Tahsil Edilecek Gelirler Hesabmnin Isleyisi

A. Alacak

k; Biitge giderleri hesabina borg kaydedilmek suretiyle fazla veya kanunsuz verildigi gerek yili
icerisinde gerekse yili gegtikten sonra saymanliklarca tespit edilen ve Denetleme Kurulu adli, ve idari
mahkemelerce tazmin hitkmedilen tutarlar bu hesaba alacak, kisi borglari hesabina borg kaydedilir.

2. Personel ayliklarindan fazla veya yersiz olarak kesilerek Sosyal Giivenlik Kurumlarma
gonderilen paralardan iniversite hissesini teskil eden miktar bu hesaba, kisiye denmesi gereken miktar
emanetler hesabina alacak, tamami kisi borglar1 hesabma borg kaydedilir.

3 Ayniyatin ¢alinmasindan, kaybedilmesinden, kanunsuz veya yersiz harcanmasindan dolay1
dogan zararlara ait olmak lzere dairelerce bildirilen miktarlarla Denetleme Kurulu adli, idari
mahkemelerce hitkiim altina alinan tutarlar bu hesaba alacak, kisi bor¢lari hesabina borg kaydedilir.

4, Saymm sonucunda noksan ¢ikan iiniversite mali menkul kiymetler rayi¢ bedelleri tizerinden bu
hesaba alacak, sorumlulart adina kisi borglar1 hesabina borg, kayith degerleri iizerinden ise menkul
kiymetler hesabina alacak, deger degisimleri hesabina borg kaydedilir. :

5 Kisi borglari hesabinda kayith borg miktarindan yapilan fazla tahsilattan biitgeye gelir
kaydedilenler bir taraftan bu hesaba alacak, kisi borglari hesabina borg; diger taraftan ilgilisine
ddenmek iizere emanetler hesabina alacak, biitge giderleri hesabina borg kaydedilir.

6. Kisi borglari hesabinda kayith tutarlardan yapilan tahsilat yanlislikla biitgeye gelir
kaydedildigi takdirde bu hesaba alacak, biitge gelirleri hesabina borg kaydedilir.

v Kisi borglar1 hesabinda kayith alacaklar igin tahakkuk ettirilen faizler bu hesaba alacak, kisi
borglari hesabima borg kaydedilir.

B. Borg

1. Ay igerisinde nakden veya mahsuben tahsil edilerek kisi borglart defterinin “alacak” sayfasi
“tahsil olunan miktar” tablosunun “gelir kaydedilecekler” siitununa kaydedilen tutarlar toplam ay
sonlarinda topluca bu hesaba borg, biitge gelirleri hesabina alacak kaydedilir. )
2. Yonetim dénemi hesabina ait Denetleme Kurulunca teblig edilen karar icerisinde daha ¢nce
kisi borglari hesabina alinarak takipsizlik nedeniyle zamanasimina ugratilmis paralarin bulundugu
anlagildig1 takdirde eski kaydin iptali i¢in bu hesaba borg, kisi borglar1 hesabina alacak kaydedilir.

3 Ayniyatin kaybedilmesi veya zimmete gegirilmesi dolayisiyla kisi borglari hesabma alinan
miktarlardan, ayniyatin bulunmasi veya aynen tazmin edilmesi nedeniyle kayitlardan cikarilmas:
gereken tutarlar bu hesaba borg, kisi bor¢lar: hesabina alacak kaydedilir,

4. Fazla veya yersiz kaydedildigi anlagilan tutarlar bu hesaba borg, kisi borglar: hesabina alacak
kaydedilir.

5. Fazla veya yersiz tahakkuk ettirildigi anlasilan faiz tutarlari bu hesaba borg, kisi borglan
hesabina alacak kaydedilir.

6. Bu hesapta kayitli paralardan silinmesi gerekenler bu hesaba borg, kisi borglar1 hesabina
alacak kaydedilir.

Bu hesabin alacak artig1 ertesi mali vila devredilir.

Ornek 27

Silinen Kisi Borglar: Hesabinmn Isleyisi

A. Borg

Kisi borglar1 hesabinda kayith borglardan kurumea kaydinmin silinmesi bildirilenler bu hesaba borg, kisi
borglar: hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak

Bu hesabin alacagina hesap ditzeltmeleri disinda herhangi bir kay1t yazilmaz.

Bu hesap ertesi mali yila devir vermez.



Ornek 28

XV. Kisi Borglart Defteri (Ornek: 36)

Defter iki bélitme ayrilarak; alacaklarin asillari birinci boliime, tahakkuk ettirilen faizler ikinci bsliime
kaydedilir.

Defterin borg sayfasina tahakkuk ettirilen borglar, alacak sayfasina ise sozkonusu borglardan yapilan
tahsilat, terkin ve bagka hesaplara aktarilan miktarlar kaydedilir.

Defterin borg sayfasindaki “borg sira numarasi” siitununa; her bor¢ i¢in verilen ve borcun hesaba
alindigi mali yilin son iki rakami ile mali yil baginda birden baslamak iizere verilen rakamlardan olusan
numara yazilir. Borcun tamam tahsil edilinceye kadar aym sira numarasi ile ertesi yillara devredilir.
Bu numara ayni zamanda alacafin dosya numarasimi ve tahakkuk ettirilen faizin de borg sira
numarasini olugturur.

Borcun dogus Denetleme Kurulu kararmn kesinlestigi tarih siitununa; para veya diger degerlerin
zimmete gegirildigi, fazla 6demenin yapildigi, alacak kararina dayamiyorsa kararin kesinlestigi tarih
yazilir.

“Borcun ash” ve “tahsil olunacak miktar” béliimlerinde; “gelir kaydedilecekler” ve digerleri” baghkh
iki stitun bulunmaktadir. Bunlardan “gelir kaydedilecekler” siitununa, yevmiyede kisi borglart hesabina
borg, tahsil edilecek gelirler hesabimna alacak kaydedilen tutarlar; “digerleri” siitununa ise yevmiyede
kisi borglari hesabma borg, tahsil edilecek gelirler hesabi disindaki hesaplara alacak kaydedilen
miktarlar ilgisine gore yazilir.

Ay sonlarinda, defterin borg sayfasi “tahsil olunacak miktar” siitunlan ile alacak sayfas: “tahsil olunan
miktar” siitunlar toplamlar1 alinarak bu ay toplami olarak yazildiktan sonra bu tutarin altina &nceki
aydan gelen toplam yazilir ve her iki rakam toplanarak mali y1lbagindan ilgili ay sonuna kadar gelen
genel toplam bulunur. Ay sonlarinda defterin alacak sayfasi “tahsil olunan miktar” bélimiin “gelir
kaydedilecekler” siitunu bu ay toplami, muhasebe fisi ile topluca tahsil edilecek gelirler hesabina borg,
biitge gelirleri hesabna alacak kaydedilir.

Mali yil sonunda, tahsili gereken iiniversite alacaklar igin tahakkuk eden gecikme zammi ve faizlerden
ddenmemis olanlar ertesi yil borg aslina ekleneceginden, yeni malh yil igin tutulacak defterin faiz
boliimiinden ¢ikarilarak, “borg ash” ve “tahsil olunacak miktar” siitunlarina eklenir.

Mali yil sonunda, defterin bor¢ sayfasindaki her borg igin “tahsil olunacak miktar” siitunundan
“tahsilatin ayrintis1” siitununda kayith tutarlar diisiilerek bulunan heniiz tahsil edilemeyen miktarlar,
ertesi yil i¢in tutulacak defterin borg sayfasimin “tahsil olunacak miktar” siitunlarindan ilgili olanina
birer birer aktarilmakla birlikte, borcun ash da ilgili siituna kaydedilir.

Ornek 29

L. Biitge Gelirlerinde Tahakkuk, Takip, Tecil, Terkin ve Tahsilat

Biitce gelirlerinin tahakkuk, takip, tecil, terkin ve tahsiline ilitkin muhasebe iglemleri asagida
agiklandig: sekilde yapilir.

A. Tahakkuk

Bir ay iginde ilgili servislerce tahakkuk bordrolari ile muhasebeye bildirilen biitge gelirleri toplam
tahakkuklari, ay sonlarinda diizenlenecek muhasebe fisiyle ilgili hesaplara alinarak tahakkuk kayitlan
yapilir.

Nitelikleri itibariyle tahakkuku tahsiline bagl bitge geliri olarak yapilan tahsilat da (faiz, gecikme
zammu ve Onceden tahakkuku verilmeyen maas, ticret ve hakedislerden yapilan vergi kesintileri gibi)
ay sonlarinda, biitce gelirleri hesabi yardimer defterinin ilgili siitunundan tespit edilerek diizenlenecek
muhasebe figiyle tahakkuk kaydinin yapilmast igin ilgili hesaplara kaydedilir.

B. Terkin

Terkine iligkin belgeler muhasebeye génderildiginde, ay sonlarinda diizenlenecek muhasebe fisiyle

yevmiye kayitlarina kaydedilerek terkin edilen tutarlar kaytlardan ¢ikarili;
Gelir Tahakkuklar1 Hesab: '
Alacak
{



Universitece hazine yardimi olarak nakden alinan miktar saymanlikca banka hesabina borg, biitge
gelirleri hesabma alacak kaydedilen tutar ay sonlarinda bu hesaba alacak, gelir tahakkuklarindan
borglular hesabina borg kaydedilir.

Universitece hazine yardimi olarak nakden ahnan mikiar saymaniikca banka hesabma borg, biitge
gelirleri hesabina alacak kaydedilen tutarlar ay sonlarinda bu hesaba borg, gelir tahakkuklarindan
borglular hesabina alacak kaydedilir.

Bu hesabin alacak artif1 yardimei hesaplar ile birlikte ertesi mali yila devredilir.

"Ornek 30

Gelir Tahakkukiarindan Borclular Hesaln

A. Borg

§ Batka bir hesaba alacak kaydedilmesi gerekirken, yanlislikla biitge gelirleri hesabina alacak
kaydedilen tutarlara ait ay sonu kayitlar1 tahakkuklu biitge geliri olarak yapilimigsa; diizeltme islemini
teminen bir taraftan bu hesaba borg, gelir tahakkuklar hesabina alacak diger taraftan biitge gelirleri
hesabina borg (il gegtikten sonra biitge giderleri hesabina borg), ilgili hesaba alacak kaydedilir.

4 Universitece Hazine yardimi olarak nakden alinan miktar saymanlikca banka hesabina borg,
biitge gelirleri hesabina alacak kaydedilen tutarlar ay sonlarinda bu hesaba borg, gelir tahakkuklari
hesabina alacak kaydedilir.

B. Alacak

1. Ay igerisinde tahakkukun tahsiline bagh biitce geliri olarak biitce gelirleri hesabina alacak, ilgili
hesaplara borg kaydedilerek tahsil edilen tutarlar ay sonlarinda bu hesaba alacak, gelir tahakkuklar:
hesabina borg kaydedilir.

2. Universitece Hazine yardimi olarak nakden alinan miktar saymanlik¢a banka hesabina borg, biitge
gelirleri hesabina alacak kaydedilen tutarlar, ay sonunda bu hesaba alacak, gelir tahakkuklari
hesabina borg kaydedilir.

Bu hesabin borg art1g1 yardimet hesaplariyla birlikte ertesi mali yila devredilir.

ornek 31

Biitce Gelirleri Hesabinin i;leyisi

A. Alacak

5 Biitge geliri olarak nakden yapilan tahsilat bir taraftan bu hesaba alacak, kasa veya banka
hesabina borga kaydedilir.

2. Biitge geliri olarak ilgili hesaplardan (biitge giderleri, emanetler, biitge emanetleri gibi)
mahsuben yapilan tahsilat bu hesaba alacak, ilgili hesaplara borg kaydedilir.

3 Universite gelirlerini tahsil etmeye yetkili bulunan memurlarca, zimmete gecirilen tahsilat
tutar1 bu hesaba alacak, kisi borglari hesabina borg kaydedilir.

4. Saymanliklarca bagis ve yardim olarak tahsil olunan paralar bu hesaba alacak, ilgisine gére
kasa veya banka hesabima borg kaydedilir.

5 Ay sonlarinda, kisi borglan defterinin alacak sayfasi “tahsil olunan miktar” siitununun “gelir
kaydedilecekler” siitunu bu ay toplami topluca bir taraftan bu hesaba alacak, tahsil edilecek gelirler
hesabina borg kaydedilir.

6. Universitece Hazine yardimu olarak nakden verilen miktar saymanhkca, bu hesaba alacak,
banka hesabina borg kaydedilir.

B. Borg

1 Gelir biitgesine gelir, ilgili daire biitgesine de &zel ddenek kaydolunan tutarlarin yil sonuna

kadar harcanamayan kism1 bu hesaba borg, emanatler hesabina alacak kaydedilir.

2: Baska bir hesaba alacak kaydedilmesi gerekirken, yanlislikla biitge gelirleri hesabmna alacak
kaydedilen tutarlara ait ay sonu kayitlar tahakkuksuz biitce geliri olarak ya sa, diizeltme islemini
teminen bu hesaba borg, ilgili hesaba alacak kaydedilir.

Bu hesap ertesi mali yila devir vermez.



Ornek 32

GELIR HESAPLARI YARDIMCI DEFTERI (Ornek:39)

Her hesabin yardumci hesabi igin ayri bir defter tutulur. Defterin baglik kismindaki bosluga, defter
hangi gelir hesabinin yardimel hesabi igin tutulacaksa o yardimcl hesabin ana hesabmin adi yazilir.
Yaprak seklinde olan defterler, mali y1l sonunda ayr1 ayri ciltlenerek ilgili yardime1 defter olusturulur.

Defierin alacak béliimil, ay igerisinde biit¢e geliri olarak yapilan tahsilatin ay sonu muhasebe
kayitlarinin topluca yapi:lmasint saglamak i¢indir.

Yardime: hesap defterinde kayith hesaplarin, ay sonlart itibariyle toplamlarinin genel toplami alinmak
suretiyle aylik mizan cetveli ile uygunlugu saglanir.

Ertesi mali yila devreden ana hesaplarin yardimer hesaplar: da devredeceginden, defterden tespit edilen
yardimet hesap artikalr: ertesi yil igin agtlacak deftere aktarilir.

Ornek 33

I. Biitge Emanetlerine Alinacak Paralar

Herhangi bir tutarin biltge emanetine alinabilmesi igin; hizmetin yapilmis veya malin teslim edilmis
bulunmasi, iiniversite harcama belgeleri yénetmeliZine gore biitiin tahakkuk belgelerinin, tahakkuk
idarelerince tamamlanarak ita amirine imzalattirilmig verile emri ekinde ¢deme yapilmak {izere
saymanlia génderilmis olmas: gerekir.

Gerek mali y1l igerisinde, gerekse mali y1l sonunda nakit yetersizligi veya istihkak sahibinin miiracaat
etmemesi nedeniyle ilgililerine ddenemeyen verile emri tutar biitge giderleri hesabina borg, kesintiler
ilgili hesaplara, ilgilisine ddenmesi gereken miktar biitce emanetleri hesabina alacak kaydedilir.
Herhangi bir aylik veya diger alacagin biitceye gider yazilmak suretiyle dairesi maas mutemedine
ddendigi halde, mutemedin haksahibine &deme yapamamas:i nedeniyle enge¢ bir ay igerisinde
saymanliklara geri verilmesi gereken paralar kasa veya banka hesabina borg, ilgililerine 6denmek iizere
biltge emanetleri hesabina alacak kaydedilerek emanete alimir. Halk sahiplerine bu hesaptan 6denir.

Biitce emanetleri hesabina alinan paralarin her biri i¢in mahsup alindisi diizenlenerek istihkak sahibine
verilir, Istihkak sahibine verilmeyen mahsup alindist saymanlikca saklanir, Verilen emri tutar1 birden
fazla kigiyi ilgilendirdigi takdirde, her birinin istihkaki i¢in ayri bir mahsup alindisi diizenlenir.
Herhangi bir paranin biitge emanetine alinmast sirasinda istihkak sahibinin imzast aranmaz.

Tahakkuk ettirilecek alacak, miisterek oldugu ve ayrilmasi miimkiin bulunmadigi veya ibraz olunacak
veraset ilamina bagh bulundugu takdirde bir tek kayit yapilarak ortaklarin veya miras¢ilarin adlan

yazilir.

Tahakkuk belgeleri, ita amirine imzalattirilmig verilen emri ekinde noksansiz olarak saymanlifa
verilmedikge, herhangi bir para biitgeye gider kaydedilerek biitce emanetine alinamaz.

I1. Biitce Emanetlerinden Yapilacak Odemeler

Biitge emanetine alinan paralardan gerek mali yil iginde, gerekse yili gectikten sonra yapilacak
ddemeler i¢in cesitli ddemeler-iadeler fisi diizenlenir. Paranin emanete alinmas: sirasinda istihkak
sahibine verilen veya istihkak sahibine verilemedigi igin saymanhkca saklanan mahsup alindisinin
“miikellef” niishas1 ¢esitli ddemeler-iadeler fisine baglanmir. Emanete alman tutar bir defada
tdenemedigi takdirde, daha sonra yapilacak Gdemelere iligkin fise, mahsup alindisinin baglandig: ilk
odemeye ait fisin yevmkiye tarih ve numarasi yazilir.

IIL. Biitce Emanetlerinde Zamanagim1 ve Zamanagimi Dolay:s;y[a.Geiir
Kaydedilen Paralarin Odenmesi

Biitge emanetleri hesabma alinan paralar, emanete alindig: tarihe bakilmaksizin hizmetin yapildig1 veya
malin teslim edildigi tarihi izleyen mali yi1l bagindan baslamak iizere 5 yil sonuna kadar ddenmedigi
takdirde iiniversite lehine zamanasimina vgrar. Hizmetin yapildigi veya malin teslim edildigi tarihi
izleyen mali y1l bagindan itibaren besinci y1l sonuna kadar ilgilisine édenemeyen tutarlarin bir listesi
ikarilir ve diizenlenecek cesitli demeler-iadeler fisine baglanarak hiitce emanetleri hesabina borg,
igce gelirleri hesabina alacak yazilmak suretiyle gelir kaydedilir.




Bes yillik zamanagimu siiresini doldurmast nedeniyle biitgeye gelir kaydedilen paralarin édenebilmesi
igin, istihkak sahiplerinin mazeretlerini mahkemelerinde kanitlayarak ilam almalar1 gerekir.

Biitce Emanetleri Hesabinmn Isleyisi

A. Alacak

1 5% Biitgeye gider yazilmak suretiyle &denmesi gereken tutarlardan, verile emrine baglandigi
halde alacaklisimin basvurmamasi, nakit yetersizlifi veya bagka nedenlerle kismen veya tamamen
tdenemeyenler bu hesaba alacak, bittge giderleri hesabina borg kaydedilir.

2 Gegici veya siirekli gorev yolluklari igin verilen avanslara karsilik ilgililerce diizenlenen
bildirimler (izerine tahakkuk ettirilen istihkaklar avans miktarindan fazla oldugu ve aradaki fark
avansin mahsubu sirasinda ilgilisine 6denemedigi taktirde, istihkak ve avans miktar: arasindaki fark bu
hesaba, avans miktar1 biitge i¢i avans ve krediler hesabina alacak, tahakkuk miktarinin tamami ise
biit¢e giderleri hesabmna borg kaydedilir.

3. Bir istihkak karsihig olarak daire mutemetlerine verilen paralardan, mutemetler tarafindan
herhangi bir nedenle alacaklisina 6denemeyerek saymanliklara iade edilen miktarlar bu hesaba alacak,
kasa veya banka hesabima borg kaydedilir.

B. Borg

Bu hesapta kayitil paralardan;

I Nakden yapilan &demeler bu hesaba borg, kasa veya &denecek ¢ekler hesabmna alacak
kaydedilir.

2. Herhangi bir alacaga mahsup edilmesi gereken miktarlar bu hesaba borg, ilgili hesaba alacak
kaydedilir.

3 Zamanagimina ugramas: veya herhangi bir nedenle gelir kaydedilmesi gereken miktarlar bu

hesaba borg, biitce gelirleri hesabina alacak kaydedilir.
Bu hesabin alacak artig1 ertesi mali yila devredilir.

Ornek 34

Biitce Emanetleri Defteri (Ornek.40)

Kargilikli borg ve alacak sayfalarindan olusan bu defterin alacak sayfasina, biitge emanetleri hesabina
alinan paralar, borg sayfasina ise bu paralardan nakden veya mahsuben &denen, baska hesap aktarilan,
zamanagimina ugramast nedeniyle biit¢eye gelir yazilan miktarlar siitun basliklarina gére kaydedilir.

Defter, zamanagimu siiresinin belirlenebilmesi .i¢in 6 bdlime ayrilir. Birinci bélime, o yil sonunda
zamanagimi siresini dolduracak olan emanetler kaydedildikten sonra izlenen 4 béliime, ertesi yil
sonlarinda zamanasim stresini dolduracak emanetler yazilir ve her bolimiin toplam: ahnir; altinci
boliime ise yil igerisinde emanete alinan tutarlar kaydedilir,

Biitge emanetleri hesabina alinan paralardan, emanete alindig1 tarih ne olursa olsun hizmetin yapildig
veya malin teslim edildigi tarihi izleyen mali yil bagindan baglamak iizere 5 yil sonuna kadar
ddenmeyen miktarlar, Uiniversite lehine zamanagimina ugrayacagindan; emanet paralar, hesaba alindi
yila iligskin boliime degil, zamanasim y6niinden ilgili oldugu bslime kaydedilir.

Ay sonlarinda defterin bor¢ ve alacak sayfalari toplamlarinin, ayhk mizan cetvelindeki biitge
emanetleri hesabinin borg ve alacak toplamlarma esit olmasi gerekir.

Ornek 35

I. Emanet Olarak Nakden veya Mahsuben Yapilan Tahsilat

Emanet olarak nakden tahsil edilen paralar i¢in tahsilat fisi diizenlenir. Tahsilat fisi, paray1 hangi daire
veya kurum teslim ettiriyorsa o daire veya kurumca, saymanhkca dogrudan tahsil olunuyorsa muhasebe

servisince diizenlenir.



Emanet para, daire veye kurumlarca tahsilat fisi diizenlenmeksizin bir yaz: ile gelmigse, bu takdirde
tahsilat figi muhasebece diizenlenerek dairesinden gelen yazi tahsilat fisinin birinci nilshasina baglanir
ve fisin 3 fincil niishasi ilgili daireye gnderilir.

Tahsilat fisine; paray! teslim ettiren dairenin adi, tahsil edilme nedeni, teslim edenin adi- soyadl ve
adresinin agik olarak yazilmasi gerekir.

Mahsuben aypilan tahsilat igin tahsilat fisi diizenlenmez. Para hangi hesaptan aktariliyorsa o hesap igin
diizenlenen verile emri, avans ve kredi senedi, ¢esitli 6demeler-iadeler figi, muhasebe fisi, saymanliklar
arasi islem fisi gibi belgeler aymi zamanda emanet tahsilatinin belgesi sayilir.

II. Emanetlerden Nakden veya Mahsuben Yapilan Odemeler

Emanetler hesabinda kayitil paralardan nakden yapilan 8deme ve baska hesaplara aktanlan tutarlar icin
cesitli 6demeler-iadeler fisi, diizenlenir. Bu hesapta kayith paralardan banka ile yapilan géndermelerde,
gonderme emrinin bankaca onayh niishasi, alindi karsihigi yapilan Sdemelerde ise alindi, gesitli
ddemeler-iadeler fisine baglanir. Emanete alinan para aym kisiye geri ddeniyorsa ve emanete alinma
sirasinda kendisine vezne alindisi veya mahsup alindist verilmigse, bu alindi geri alinarak cesitli
Gdemeler-iadeler fisine baglanir.

Emanet olarak alinan paralarin; gerek parayi teslim edene, gerek istihkak sahibi sifatiyla baskalarina
verilmesi veya gelir kaydedilebilmesi igin (zamanagimina ugramasindan dolay: gelir kaydedilenlerle
kanunen veya gonderilen haciz kararina dayanilarak saymanliklarca tevkif ve ilgili daire ve kurumlara
ddenmesi gereken paralar harig); paray: teslim ettiren daire veya kurumca usulitne gore diizenlenmis
onayl bordro, bildirim veya bu dairelerce paranin ilgililerine verilmesine iliskin bir yazinm ya da alindi
arkasina yazilmig onayl bir agiklamanin bulunmas: gerekir.

II1. Emanetlerin Cegitlerine Gore Yardime: Defterde Agilacak Béliimler ve Ozellikleri
Saymanliklarca emanet olarak nakden veya mahsuben tahsil olunan paralarin gesitlerine gére emanetler
defterinde agilacak bélimler ve her boliime kaydedilecek paralarmn tahsil veya 6denmesinde yapilacak
islemler asagida agiklanmstir.

1. Ihale Teminatlar

Devlet ihalelerine katilanlardan kanunlar1 geregi nakden alinan gegici teminatlar; iizerinde ihale kalan
isteklilerden nakden alinan veya hakedislerinden kesilmek suretiyle tahsil edilen kesin teminatlar;
emanet usulil ile yaptirilan islerde tageronlardan nakden alinan her tiirlii teminat tutarlari bu béliime

kaydedilir.

Bu paralardan, 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanununun 83 {incit maddesi uyarmca 6denmemis sigorta
primleri ve gecikme zamlart karsiligi olarak, kurumun bildirmesi {izerine miiteahhitlere geri
verilmeyerek tutulanlar, kurumun ilgili sube veya biirosuna génderilir.

2. fera Kesintileri

fcra dairelerinden gonderilen haciz kararlar tizerine, memurlar ve diger istihkak sahiplerinden nakden
veya mahsuben tahsil olunan paralar bu béliime kaydedilir.

Icra daireleri adina yapilan tahsilat, génderme emri ile bu dairelerin banka hesaplarma aktarilir,

fcra dairelerinin banka hesaplarina aktarilan paralar igin bor¢lu ve alacaklhinin adi ve soyadi, kesinti
miktar1 ve icra takip dosyalarinin numaralarmi gdsteren bir liste diizenlenerek ilgili icra dairelerine

génderilir.

3. Hacizli Mallar Satisindan Artan Paralar

Universite alacaklar karsihgmmda haczedilerek satilan tasimir ve tasinmaz mallardan elde edilen
paralarin, alacaa mahsubu yapildiktan sonra artan miktar: bu bslimii kaydedilir ve ilgililerine 5denir.
4. Miiteahhit Hakedislerinden Yapilan Sigorta Primi ve Gecikkme Zamlari

Sigorta Primlerinin Hakeditlerden Mahsup Edilmesi ve Odenmesi ile Kesin Temiratlarin Iadesi
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uyarmca, is veya isyerinden dolay: tahakkuku muhtemel sigorta
pirimi ve gecikme zammim karsilamak iizere, yiiklenicilerin her hakedisinden s6z konusu Yénetmelik
hiikiimlerine gore yapilan kesintiler bu béliime kaydedilir.

Bu kesintiler saymanliklarca, muhasebe kayitlarina alindigi ayr~izleyen ayin 20’sine kadar Kuruma

yatirilir veya gonderilir.
5. Sendika Aidatlar

AT e




2821 sayih Sendikalar Kanununun 23 ve 61 inci maddeleri ile 2822 sayili Toplu Is Sozlesmesi, Grev ve
Lokavt Kanununun 9 uncu maddesinde belirtilen ityelik ve dayamgma aidatlar1 bu béliime kaydedilir.

Sendika iiyelik ve dayanigma aidatlari, en geg tahsilini izleyen bir ay igerisinde ilgili sendikaya Sdenir
veya gonderilir.
6. Memurlara Ait Tasarruf Kesintisi

3417 sayih Calisanlarin Tasarrufa Tesvik Edilmesi ve bu tasarruflarin degerlendirilmesine dair kanun
hikiimleri uyarinca, memurlarin aylik ve icretlerinden yapilan tasarruf kesintileri ile ilniversite

katkilar olarak tahakkuk eftirilen tutarlar bu bélime kaydedilir.

Bu paralar, en ge¢ aylik 6demelirin yapildig1 ay1 takip eden ayim sonuna kadar génderme emri ile T.C.
Ziraat Bankasinda personel admna agtirilan “tasarrufu tegvik hesabi’na yaturilir ve génderme emrinin
tarih ve numarasi ile tutari her daireye ait “3417 sayih Kanuna gére yapilacak tasarruf kesintisi ve
devlet katkilar1 tahakkuk bildirimi”nin saymanlikta kalan niishasina yazilir.

7. Iscilere Ait Tasarruf Kesintisi

3417 sayih Kanun hiikiimleri uyarinca, genel ve katma biitgeli dairelerde ¢alisan iscilerin iicretlerinden
yapilan tasarruf kesintileri ile igveren katkilar olarak tahakkuk ettirilen tutarlar bu bélime kaydedilir.

Bu paralar, engeg¢ tcret 6demesinin yapildig: ay1 takip eden ayin sonuna kadar génderme emri ile T.C.
Ziraat Bankasinda iggiler adina agtirilan “tasarrufu tesvik hesabi”na yatinilir ve génderme emrinin tarih
ve numarasi ile tutari, “3417 sayih Kanuna gére yapilacak tasarruf kesintisi ve isveren katkilan
tahakkuk bildirimi”nin saymanlikta kalan niishasina yazilr.

Iscilerin iicretlerinden yapilacak tasarruf kesintileri ile saglanacak isveren katkilarinn siiresi icerisinde
ilgililerin banka hesaplarina yatiriimamas: durumunda, yatirilmasi gereken tutarlar resen veya ilgililerin
bagvurusu halinde Sosyal Sigortalar Kurumunca 506 sayih Kanunun primlerin tahsiline iligkin
hiikiimlerine gore tahsil edilerek alinacak gecikme zammu ile birlikte ilgili banka hesabma yatirilir.

8. Damga Vergisi

Universite saymanlhiinin 488 sayih Damga Vergisi Kanunu hikiimleri uyarinca memur ayhgi, isci
tcretleri, istihkak ve diger 6deme ve islemler nedeniyle ilgili vergi dairesine beyan edilerek 6denmek
tizere tahsil ettikleri damga vergisi tutarlari bu béliime kaydedilir.

9. Katma Deger Vergisi

Universite saymanh@min 3065 sayih Katma Deger Vergisi Kanunu hitkiimleri uyarinca ilgili vergi
dairesine beyan edilerek 6denmek iizere tahsil ettikleri katma deger vergisi tutarlari bu béliime
kaydedilir.

10. Fazla veya Yersiz Tahsilat

Biitge geliri olarak tahsil edilen paralardan fazla veya yersiz tahsil edildigi tahakkuk idarelerince
bildirilip, biitge giderleri hesabina borg, emanetler hesabina alacak kaydedilerek ilgililerinin
bagvurmalar halinde 6denmek iizere emanete alinan paralar ile emanet olarak tahsil edilen paralarin
borca mahsup edildikten sonra artan tutarlar: bu béliime kaydedilir.

11. Niteligi Belirlenemeyen Paralar

Saymanliklara gelen ve hangi hesaba kaydedilecegi tespit edilemeyen, zabita veya emniyet teskilati
tarafindan kime ait olduunun bilinememesi nedeniyle teslim edilen paralar ile kasa sayimi sonucu
fazla ¢ikan paralar bu bdliime kaydedilir.

Bu bolimde toplanan paralar, kaydedilecek hesap veya iade edilecek kimse tespit edildigi takdirde,
usuliine gore ilgili hesaba aktarilir veya sahibine aide edilir.
12. Cetitli Emanetler

Yukarida sayilan boliimlerle ilgili olmaksizin gelen veya tahsil edilen paralar bu bsliime kaydedilerek
geregine gore biitgeye gelir yazilir veya ilgilisine iade edilir veya gonderilir.

Iv. Zamanasimi Siiresi ve Baslangici

Saymanliklarca tahsil edilerek emanetler hesabina kaydedilen parala
olarak 10 yillik, 5 yillik, 1 yillik ve 6 aylik zamanasimina tabi olanlarla\zam

ak lizere beg grupta toplanir.

manasimi bakimindan genel
imina tabi olmayanlar



2 Aylik, ticret veya diger istihkaklardan mahsuben tahsil edilen emanet paralar bu hesaba
alacak, biitce giderleri hesabina borg kaydedilir.

3 Bu hesapta kayith paralardan, fazla veya yersiz olarak yapilan édemeler bu hesaba alacak, kisi
borglar1 hesabina borg kaydedilir.
4. Memur ayliklarindan fazla veya yersiz kesilmesi nedeniyle Emekli Sandigina fazla génderilen

paralardan, memura 6denmesi gereken tutar bu hesaba alacak, sandik adina kisi borglar1 hesabina borg
kaydedilir.

5. Kisi borglar1 veya avans ve kredi hesaplarinda kayith olmadig: halde veya bu hesaplarda
kayitl paralardan fazla tahsil edildigi anlasilanlar ilgilisine iade edilmek iizere bu hesaba alacak, ilgili
hesaba borg kaydedilir.

6. Biitge gelirleri hesabmna alacak kayd: suretiyle tahsil olunan paralardan fazla veya yersiz
olarak tahsil edildigi gerek yilt i¢inde gerekse yili gectikten sonra anlagilan tutarlar, usuliine gore
ilgilisine iade edilmek tizere bu hesaba alacak, biit¢e giderleri hesabmna borg kaydedilir.

7. Diger saymanliklarca tahsil edilip gelen saymanliklar arasi iglem fisi iizerine, ilgili oldugu
hesabin tespit edilememesinden dolay: gegici olarak bir hesapta kalmasi gereken paralar ile PTT veya
banka aracilif1 ile yapilan tahsilatta, ytikiimliiltige iliskin bilgilerin yetersiz olmasi nedeniyle hesap kart
ve defterleri ile ilgili hesaplara alinamayan miktarlar bu hesaba alacak; saymanliklar aras: islemler,
kasa veya banka hesaplarinda ilgili olanina borg kaydedilir.

8. Kasa sayimi sonunda kayitlara gére fazla ¢ikan tutarlar ilgilisine iade edilmek veya gelir
kaydedilmek tizere bu hesaba alacak, kasa hesabina borg kaydedilir.
9. Kigilere ait menkul kiymetlerden sayim sonucunda noksan ¢ikanlar rayi¢ bedeli iizerinden bu

hesaba alacak, sorumlulari adina kisi borglar1 hesabina borg; kayith degerleri tizerinden menkul
kiymetler hesabina alacak, menkul kiymetler emanetleri hesabina borg kaydedilir.

B. Borg

Bu hesapta kayitil paralardan;

1. Nakden yapilan 6deme ve gondermeler bu hesaba borg, kasa veya 6denecek gekler hesabina
alacak kaydedilir.

2. Bagka bir hesaba aktarilanlar veya kayithi bir borca mahsup edilenler bu hesaba borg, ilgili
hesaba alacak kaydedilir.

3. Verilen biitge dis1 avanslara ait mahsup belgeleri saymanhiga verildiginde, tutar1 bu hesaba
borg, biitge dis1 avans ve krediler hesabina alacak kaydedilir.

4, Biitgeye gelir yazilmas: gerekenler bu hesaba borg, biitge gelirleri hesabina alacak kaydedilir.
5. Yanhglikla bu hesaba alacak kaydedildigi anlasilan tutarlar bu hesaba borg, ilgili hesaba
alacak kaydedilir.

Bu hesabin alacak art131 ertesi mali yila devredilir.

VI. Emanetler Defteri (Ornek:41)
Bu defter, yukarida agiklandig1 sekilde yapilan tahsilatin niteligine gére boliimlere ayrilarak tutulur.

Defterin, alacak sayfasina emanet olarak nakden veya mahsuben yapilan tahsilat; borg sayfasina ise bu
tutarlardan ilgili kisi veya dairelere 6denen, génderilen veya baska hesaplara aktarilan miktarlar siitun
basliklarina gore kaydedilir,

Geri verilen, goénderilen veya mahsup olunan miktarlara iliskin borg sayfasi sira numarasi, defterin
alacak sayfasindaki “borg sayfasi swra numarasi” siitununa, alacak sayfasi sira numarasi ise borg
sayfasindaki “alacak sayfasi sira numaras1” siitununa yazilir.

Defterin borg ve alacak sayfalar toplarm mali yil sonuna kadar devam ettirilir.

Mali yil sonunda, defterin her béliminiin alacak sayfas: “geri verilen veya mahsup olunan paralarin
ayrintis1” stitunu toplaminin, borg sayfasi “verilen veya gonderilen miktarlar” siitunu toplamlaria
esitligi saglanarak, yil sonuna kadar tamamen veya kismen geri verilmemis olan paralar, ertesi mali yil
i¢in tutulacak deftere béliimlere gére ayrintili olarak aktarilir. Erffesiyila aktarilan bolitmler toplaminn,
emanetler hesabinin ertesi yila devreden alacak artifina esit olmasy gereky




A. On Yilhk Zamanagimina Tabi Olan Emanetler

a. Miiteahhit ve Tageronlardan Alinan Gegici Teminatlar

1; [hale bagkas: iizerinde ka!dlgl takdirde, ihale kararinin verildisi tarihi,

2 Komisyonca ihaleden vazgegildigi takdirde, bu husustaki karar tarihini, A

3. Gegici teminatimi yatiran sahis ihaleye girmekten vazgectigi takdirde, bu istegini bildirdigi

veya en geg ihalenin bagkasi tizerinde kaldig: tarihi,

Izleyen gilnden baslamak iizere 10 yilik zamanagimina tabidir.

b. Miiteahhit ve Taseronlardan Alnan Kesin Teminatlar

1. Taahhiidiin sézletme ve tartname hiikiimlerine uygun bigimde yerine getirilmesi nedeniyle
teminatin geri verilmesi gerektigi tarihi,

2 Idarece, miiteahhit veya taseron kusurlu gériilerek stzlesme bozuldugu ve teminatini geri
almak icin milteahhit veya taseron tarafindan mahkemeden karar alindig takdirde, hiikiim tarihini,
Izleyen giinden baglamak tizere 10 yillik zamanasimina tabidir.

d. Memur yolluklari, tapu akit ticretleri, icra kesintileri, resmi daire ve kurumlara ait diger
emanetler boliimlerinde kayith paralar alacaklisina iade edilmesi gerektigi; hacizli mallar satisindan
artan paralar ile mahkeme sonucuna kadar saymanliga teslim edilen paralar, mahkemece paranin iadesi
igin verilen kararmn kesinlestigi; tarihten baslamak iizere 10 yillik zamanagimina tabidir.

B. Bes Yilhk Zamanagimina Tabi Olan Emanetler

a. Olen kimselerin iizerinde bulunup &liimiinden sonra kaybolmamasi igin saymanliklara teslim
edilen paralar, bu hususta usuliine gére yapilacak ilan tarihinden,

b. Vekalet ticretleri merkez hissesi bélitminde kayitil paralar, paranin emanete alindig: tarihi
izleyen mali y1l basindan,

itibaren 5 yillik zamanagimuna tabidir.

[ 3 Bir Yilhik Zamanagimina Tabi Olan Emanetler

Vergi kanunlan uyarinca vergi, resim ve harglardan fazla veya yersiz olarak tahsil edilmesi nedeni ile

geri verilmek {izere emanete alinan paralar, Vergi Usul Kanununun 120 nci maddesine gore diizeltme
fisinin mikellefe teblig tarihinden itibaren bir yillik zamanasimina tabidir.

D. Alt1 Ayhk Zamanasimina Tabi Olan Emanetler

2978 sayili Vergi ladesi Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore igverenler veya sorumlularca nakden veya
khesaben alinan vergi iadelerinden haksahiplerine siiresi icerisinde 6denmeyerek saymanliklara geri
verilen tutarlar; haksahipleri veya kanuni mirasgilarinin talep etmemeleri halinde, iade dénemini takip
eden 6 ay iginde zamanasimina ugrar. '

E. Zamanasimma Tabi Olmayan Emanetler
a. Hastaneye gelen veya getirilen kimselerin iizerinde bulunup kendi rizalan ile saklanmak iizere
alman paralar,

b. Kefalet Kanunu ve Tiziigii geregince miiteselsil kefalete bagh memurlarin ayliklarindan,
Kefalet Sandig1 nam ve hesabina aidat olarak kesilen paralarla zimmettar memurlardan sandik adina
tahsil edilen paralar,

£ Teminatlardan, 506 sayil: Kanun geregince kesilen sigorta primleri kargiliklari,

d. 4792 ve 1475 sayili Kanunlar geregince Sosyal Sigortalar Kurumu admna tahsil edilen para
cezalari,

e 3417 sayili Kanun hiikitmleri uyarinca devlet memurlan ve iscilerin aylik ve iicretlerinden

yapilan tasarruf kesintileri ile saglanacak devlet ve igveren kathlarma ait tutarlar, zamanasmmina tabi
degildir.

Emanetler Hesabinm Isleyisi

A. Alacak .
1. Emanet olarak nakden tahsil edilenh paralar bu hesaba alacak, kash veys. banka hesabina borg
ydgdilir,

e <1
Sk ~>



Ornek 36

Kayit Yanhshklarimn Diizeltilmesi

Kayitlarda meydana gelebilecek yanhsliklar ve bunlarin diizeltilmesi asagida belirtilmistir.

1. Tahsilat ve Harcama Belgeleri Dogru Olarak Diizenlendigi Halde Bunlarin Yevmiyelere
¢slenmesinde Yapilan Yanlisliklarin Diizeltilmesi

a. Bir hesabin borcuna yazilacak bir rakamin ayni hesabin alacagina veya alacagina yazilacak rakamin
ayni hesabinborcuna,

b. Bir rakamin, herhangi bir hesabin borg veya alacagina noksan veya fazla,

c. Bir hesaba borg veya alacak yazilmas: gereken tutarin bagka bir hesaba borg veya alacak,

yazilmasi eklinde yapilan kayit hatalan, giinliik hesap kontrol cetvelinin diizenlenmesi veya yevmiye
kayitlarinin yardimcei defter kayitlar ile kontrolil sirasinda ayni giinde tespit edileceginden, yevmiyeye
yanhy yazilan rakammn tzeri ¢izilerek dogrusu ilgili stituna veya ilgili yevmiyeye yazilmak suretiyle
diizeltilir.

2. Tahsilat ve Harcama Belgelerideki Hatalar Dolayisiyla Yapilan Yanlishklarm Diizeltilmesi

Bu tiir yanhghklar tespit edildigi giiniin yevmiye tarih ve numarasini tasiyan agiklamali muhasebe
fisiyle diizeltilir.

Gider tertiplerine ve gelir cefitlerine ait kayit hata diizeltmeleri, hesaben herhangi bir islem
yapilmayarak dilzeltme belgeleri (Omek: 32) ile biitge giderleri ve deme emirleri defteri veya gelir
hesaplar1 yardimci defteri {izerinde yanlis kaydedilen tertipten dilsiilmek ve ilgili tertibe eklenmek
suretiyle yapilir.

Yapilan yanlighklar yukarida agiklandig: sekilde saymanliklarca, dogrudan ditzeltilir.

Hesaplara dofru kaydedildigi halde yardimei defterlere yanls yazilan tutarlar iizeri tek ¢izgi ile
cizilerek dogrusu yazilmak suretiyle diizeltilir.



