Dokiiman No KTMU-OEK-04-YON-02

ORGANIZASYON EL KITABI ilk Yayin Tarihi | 01/11/2014

GOREV TANIMLARI
Revizyon No 00

Dokiiman Revizyon Tarihi |-

Rektor Vekili Gorev Tanimi
Adi Sayfa No 1/1

1. Gérevin Adi: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektor Vekili

2. KTMU Organizasyonundaki Yeri:

2.1.
2.2.

Kime Bagli: Universite Rektériine
Kimler Bagh: Universite kadrosunda bulunan tiim akademik (Prof., Dog., Yrd. Dog., Ogr.
Gor. Dr., Ogr. Gor., Okt., Uzm., Ars. Gér.) ve idari personel

3. Gorevin Tanimi:

Universitenin ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistirilmesinde, 0grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, gerektigi zaman glivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, egitim-6gretim,
bilimsel arastirma, yayim ve topluma hizmet faaliyetlerinin Universite’nin kurulus
amaci ve ilkeleri dogrultusunda planlanip yiratilmesinde, bilimsel, idari ve mali
gozetim ve denetimin yapilmasinda ve bu goérevlerin alt birimlere aktarilmasinda, takip
ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda Rektérce verilen goérevlerin
ylritilmesinden ve koordinasyonundan sorumludur.

4. Temel Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4,
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.
4.10.
4.11.

4.12.
4.13.
4.14.

Kirgiz Cumhuriyeti Resmi Makamlari, 6zel sektor ve sivil toplum kuruluslari ile iliskilerin
dizenlenmesi, strdirilmesi ve gelistirilmesi, isbirliklerinin glclendirilmesi ve islerin
takibi,

Egitim-68retim ve bilimsel calismalarin genel koordinasyonu, egitim programlari ile
ilgili dlizenlemeler ve karar slireglerinin isletilmesi,

Enformatik altyapisinin gelistirilmesi ve E-Universiteye gecis calismalari,

Kirgizistan’a yonelik hukuk isleri,

Universitemiz Teknopark is ve islevlerinin takip ve koordinasyonu,

Sistem, mevzuat ve metot gelistirme calismalari,

Yilhik akademik faaliyet raporunun hazirlanmasinin koordinasyonu,

Universite stratejik planina uygun olarak yillik faaliyet programlarinin uygulanmasi,
Universite tanitim calismalarinin desteklenmesi,

Kurul ve komisyonlara baskanlik etmek ve katkida bulunmak,

Koordinasyon; Genel Sekreterlik, ilgili Birimler, Rektdr Yardimcilar, Fakilteler,
Enstitiler, Yiksekokullar,

Kampus glivenlik islerinin koordinasyonu,

Genel gozetim, denetim ve degerlendirme calismalari,

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Tiizigli esasinda kendisine verilen diger

gorevleri yapmak.
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